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STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Projektkoordinator/in (35h /Woche)  
 
Die SPORTUNION Wien ist einer der drei Sportdachverbände in Wien. Mit über 80.000 Mitgliedern in rund 
250 Vereinen sind wir einer der wichtigsten Leistungsträger der Stadt.  
 
Zum sofortigen Eintritt suchen wir eine engagierte Persönlichkeit mit Know‐how im Projektbereich.  
 
Zu Ihren Kernaufgaben zählen: 

 Planung, Durchführung und Nachbereitung von Sportprojekten mit unterschiedlichen Zielgruppen 

 Kommunikation mit SPORTUNION Wien Vereinen und Unterstützung bei Projektplanung und ‐ 

abrechnung 

 Kommunikation mit Projektpartnern 

 Unterstützung bei der Organisation und Umsetzung von Sportveranstaltungen 

 
 

Ihr ideales Profil sieht folgendermaßen aus:  

 Erfahrung im Projektmanagement 

 Erfahrungen im Bereich des organisierten Vereinssports  

 Kommunikationsfreudig, teamfähig und sportaffin 

 Sehr gute MS Office Kenntnisse 

 Eigenverantwortlich und verlässlich 
 Organisations‐ und kommunikationsstarke Persönlichkeit 

 Strukturierter, sorgfältiger und selbstständiger Arbeitsstil 
 ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
 

Ihre Vorteile 

 ein anspruchsvoller und abwechslungsreicher Job mit attraktiver Lage im 1. Bezirk 

 Offenes, natürliches und kollegiales Betriebsklima 

 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 
 
Gehaltsinformationen 
Wir bieten Ihnen ein Gehalt von ca. € 2.000,‐‐ brutto/Monat. Die endgültige Einstufung des Gehalts wird auf 
Grundlage Ihrer persönlichen und fachlichen Kompetenzen, Ausbildungen und Weiterbildungen individuell 
vereinbart. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben und Lebenslauf) per 
E‐Mail an das Sekretariat der SPORTUNION Wien unter office@sportunion‐wien.at. 


