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Checkliste  
Diese Checkliste kann als Leitfaden für die Planung und Durchführung einer nachhaltigen Veranstaltung 
dienen. Du kannst Fragen und Kriterien an deine spezifische Veranstaltung anpassen und mithilfe des 
Leitfadens die Umsetzung während des gesamten Prozesses überwachen. 
 

Veranstaltungsort und Unterkunft  
 

Maßnahme 
Relevanz?  
1 = nicht relevant  
5 = sehr relevant 

Umsetzung 
(umgesetzt, in 
Planung, offen)  

Wer trägt 
Verantwortung? Anmerkungen 

PPrrüüffeenn,,  wweellcchhee  
bbeesstteehheennddeenn  
GGeebbääuuddee//IInnffrraassttrruukkttuurreenn  
ggeennuuttzztt  wweerrddeenn  kköönnnneenn..  

    

WWiiee  sseehheenn  ddeerreenn  
EEnneerrggiiee--  uunndd  MMüüllllkkoonnzzeepptt  
aauuss??  

    

NNaacchhhhaallttiiggkkeeiitt  uunndd  
WWiieeddeerrvveerrwweennddbbaarrkkeeiitt  
ddeerr  rreelleevvaanntteenn  
tteemmppoorräärreenn  SSttrruukkttuurreenn  
üübbeerrpprrüüffeenn..  

    

SSiicchheerrsstteelllleenn,,  ddaassss  ddeerr  
VVeerraannssttaallttuunnggssoorrtt  
bbaarrrriieerreeffrreeii  uunndd  mmiitt  
ööffffeennttlliicchheenn  
VVeerrkkeehhrrssmmiitttteellnn  
eerrrreeiicchhbbaarr  iisstt..  

    

PPrrääffeerreennzz  ffüürr  
VVeerraannssttaallttuunnggssllooccaattiioonnss  
uunndd  UUnntteerrkküünnffttee  mmiitt  
UUmmwweellttzzeerrttiiffiizziieerruunngg  
bbeerrüücckkssiicchhttiiggeenn..  

    

BBeerrüücckkssiicchhttiigguunngg  ddeess  
RReessppeekkttss  ggeeggeennüübbeerr  
llookkaalleerr  FFlloorraa  uunndd  FFaauunnaa  
bbeeii  ddeerr  
VVeerraannssttaallttuunnggssppllaannuunngg..  
((SScchhuuttzzkkoonnzzeepptt))  

    

WWeeiitteerrnnuuttzzuunngg  
tteemmppoorräärreerr  
((llaanngglleebbiiggeerr//rreeccyycclleebbaarreerr))  
BBaauutteenn  uunndd  MMeesssseessttäännddee  
ggeewwäähhrrlleeiisstteenn..  
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Mobilität 
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

IInnffoorrmmaattiioonneenn  zzuu  
uummwweellttffrreeuunnddlliicchheenn  
TTrraannssppoorrttmmiitttteellnn  wwiiee  
ööffffeennttlliicchheerr  NNaahhvveerrkkeehhrr,,  
FFaahhrrggeemmeeiinnsscchhaafftteenn//  
SScchhuuttttlleesseerrvviicceess,,  FFaahhrrrraadd--  
uunndd  EE--SSccooootteerr--VVeerrlleeiihh  oonnlliinnee  
uunndd  vvoorr  OOrrtt..  

    

BBeerreeiittsstteelllluunngg  vvoonn  
KKoommbbiittiicckkeettss  ooddeerr  AAnnrreeiizzee  
ffüürr  ddiiee  uummwweellttffrreeuunnddlliicchhee  
AAnnrreeiisseemmöögglliicchhkkeeiitteenn  
sscchhaaffffeenn..  

    

SSiicchheerree  FFaahhrrrraaddaabbsstteellllpplläättzzee  
sstteehheenn  zzuurr  VVeerrffüügguunngg..      

EErrrreeiicchhbbaarrkkeeiitt  ddeerr  
vveerrsscchhiieeddeenneenn  
VVeerraannssttaallttuunnggssoorrttee  ffüürr  ddiiee  
TTeeiillnneehhmmeennddeenn  
ssiicchheerrsstteelllleenn..  ((ÖÖPPNNVV  uunndd  
PPrriinnzziipp  ddeerr  kkuurrzzeenn  WWeeggee))  

    

WWaahhll  ddeerr  
VVeerraannssttaallttuunnggsszzeeiitteenn,,  ddiiee  
ddeenn  TTeeiillnneehhmmeennddeenn  eeiinnee  
pprroobblleemmlloossee  AAnn--  uunndd  AAbbrreeiissee  
mmiitt  ddeemm  ööffffeennttlliicchheenn  VVeerrkkeehhrr  
eerrmmöögglliicchheenn..  

    

KKoommmmuunniikkaattiioonnssmmaaßßnnaahhmmeenn  
zzuurr  FFöörrddeerruunngg  
uummwweellttffrreeuunnddlliicchheerr  
TTrraannssppoorrttmmiitttteell  uummsseettzzeenn..  

    

EEiinnssaattzz  eemmiissssiioonnssaarrmmeerr  
FFaahhrrzzeeuuggee..      

KKoommppeennssaattiioonn  nniicchhtt  
vveerrmmeeiiddbbaarreerr  
TTrreeiibbhhaauussggaasseemmiissssiioonneenn..  
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Mobilität 
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Energie und Wasser  
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

MMaaßßnnaahhmmeenn  zzuurr  
MMiinniimmiieerruunngg  ddeess  
EEnneerrggiieevveerrbbrraauucchhss  
wwäähhrreenndd  ddeerr  
VVeerraannssttaallttuunngg  ttrreeffffeenn  
((eenneerrggiieeeeffffiizziieennttee  GGeerräättee,,  
……))..  

    

EEiinnssaattzz  eerrnneeuueerrbbaarreerr  
EEnneerrggiieeqquueelllleenn  wwiiee  
SSoollaarrmmoodduullee  ooddeerr  WWaasssseerr--  
bbzzww..  WWiinnddkkrraaffttaannllaaggeenn  
üübbeerrpprrüüffeenn..  

    

WWaasssseerrssppaarrmmaaßßnnaahhmmeenn  
wwiiee  SSppüüllssttooppppttaasstteenn,,  
RReeggeennwwaasssseerrssaammmmlluunngg,,  
NNuuttzzuunngg  vvoonn  
BBrraauucchhwwaasssseerr  iinn  
EErrwwäägguunngg  zziieehheenn..  

    

BBeerreeiittsstteelllluunngg  
aauussrreeiicchheennddeerr  ssaanniittäärreerr  
AAnnllaaggeenn  uunndd  ÜÜbbeerrwwaacchhuunngg  
ddeess  WWaasssseerr--  uunndd  
EEnneerrggiieevveerrbbrraauucchhss..  

    

IInnddoooorr  nniicchhtt  üübbeerr  2200  GGrraadd  
hheeiizzeenn,,  bbzzww..  nniicchhtt  mmeehhrr  
aallss  66  GGrraadd  uunntteerr  ddeerr  
AAuußßeenntteemmppeerraattuurr  kküühhlleenn..  

    

AAnnbbrriinngguunngg  vvoonn  SScchhiillddeerrnn  
uunndd  IInnffoorrmmaattiioonneenn  aann  
AAuusssstteelllleennddee  uunndd  
TTeeiillnneehhmmeennddeenn  mmiitt  
HHiinnwweeiisseenn  zzuu  wwaasssseerr--  uunndd  
eenneerrggiieessppaarreennddeemm  
VVeerrhhaalltteenn..  
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Beschaffung und Ressourcenschonung 
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

BBeevvoorrzzuugguunngg  vvoonn  llookkaalleenn  ooddeerr  
rreeggiioonnaalleenn  LLiieeffeerraannttiinnnneenn  uunndd  
LLiieeffeerraanntteenn  ffüürr  MMaatteerriiaalliieenn  uunndd  
PPrroodduukkttee  

    

ÜÜbbeerrpprrüüffuunngg  ddeerr  nnaacchhhhaallttiiggeenn  
PPrraakkttiikkeenn  uunndd  
LLiieeffeerraanntteennkkrriitteerriieenn..  

    

PPrrääffeerreennzz  ffüürr  nnaacchhhhaallttiiggee  
MMaatteerriiaalliieenn  wwiiee  rreeccyycceellttee  ooddeerr  
bbiioollooggiisscchh  aabbbbaauubbaarree  PPrroodduukkttee  

    

MMiieetteenn  vvoorr  KKaauuff  aannddeennkkeenn..      

EEiinnssaattzz  vvoonn  MMeehhrrwweegg//PPffaanndd  &&  
WWiieeddeerrvveerrwweenndduunnggsspprriinnzziippiieenn..  
((BBeettrriifffftt  aallllee  
GGaassttrroonnoommiieeppaarrttnneerr::iinnnneenn))  

    

WWaahhll  ggrrooßßeerr  GGeebbiinnddee  ((ddaabbeeii  aauuff  
mmöögglliicchheenn  LLeebbeennssmmiitttteellaabbffaallll  
aacchhtteenn)),,  iinnssbbeessoonnddeerree  bbeeii  
KKeettcchhuupp,,  MMiillcchh  uunndd  ZZuucckkeerr  aauuff  
KKlleeiinnvveerrppaacckkuunnggeenn  vveerrzziicchhtteenn..  

    

BBeerrüücckkssiicchhttiigguunngg  vvoonn  
ssiinnnnvvoolllleenn,,  rreeggiioonnaalleenn,,  
uummwweellttffrreeuunnddlliicchheenn  uunndd  
llaanngglleebbiiggeenn  GGiivvee--AAwwaayyss  uunndd  
FFllyyeerrnn,,  bbzzww..  üübbeerrddeennkkeenn  oobb  
pphhyyssiisscchhee  GGeesscchheennkkee  nnööttiigg  
ssiinndd..  

    

PPaappiieerr  ssppaarrssaamm  eeiinnsseettzzeenn  
((ddooppppeellsseeiittiiggeerr  DDrruucckk,,  ……))  ––  
oonnlliinnee  KKoommmmuunniikkaattiioonn  
ffoorrcciieerreenn..  BBrroosscchhüürreenn  vviiaa  QQRR--
CCooddee  zzuurr  VVeerrffüügguunngg  sstteelllleenn..  

    

SSppaarrssaammeerr  EEiinnssaattzz  vvoonn  
RReeiinniigguunnggssmmiitttteell  uunndd  bbeeii  ddeerr  
BBeesscchhaaffffuunngg  aauuff  
uummwweellttggeerreecchhttee  
RReeiinniigguunnggssmmiitttteell  aacchhtteenn..  
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Verpflegung 
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

AAnnggeebboott  vvoonn  rreeggiioonnaalleenn  uunndd  
ssaaiissoonnaalleenn  SSppeeiisseenn  iinn  
BBiiooqquuaalliittäätt  bbeevvoorrzzuuggeenn..  

    

GGeewwäähhrrlleeiissttuunngg  ffaaiirr  
ggeehhaannddeelltteerr  nniicchhtt  rreeggiioonnaalleerr  
PPrroodduukkttee  wwiiee  KKaaffffeeee,,  TTeeee,,  
SScchhookkoollaaddee  uunndd  FFrruucchhttssääffttee..  

    

BBeerreeiittsstteelllluunngg  fflleeiisscchhffrreeiieerr  
OOppttiioonneenn  ffüürr  vveeggeettaarriisscchhee  uunndd  
vveeggaannee  EErrnnäähhrruunnggsswweeiisseenn..  

    

FFlleeiisscchhpprroodduukkttee  nnuurr  aauuss  
öökkoollooggiisscchheerr  HHaallttuunngg  mmiitt  
hhoohheenn  TTiieerrwwoohhllssttaannddaarrddss..  

    

TTrriinnkkwwaasssseerr,,  aallss  
LLeeiittuunnggsswwaasssseerr  vvoorr  
aabbggeeppaacckktteemm  WWaasssseerr  
bbeevvoorrzzuuggeenn..  

    

BBeesscchhrriiffttuunngg  ddeerr  SSppeeiisseenn  bbzzggll..  
AArrtt  ddeerr  SSppeeiissee,,  HHeerrkkuunnfftt,,  
UUnnvveerrttrräägglliicchhkkeeiitteenn  uunndd  
AAlllleerrggeenneenn..    

    

VVeerrmmeeiidduunngg  vvoonn  LLeebbeennssmmiitttteell  
uunndd  ssoonnssttiiggeenn  AAbbffäälllleenn..  
AAbbggaabbee  vvoonn  RReesstteenn  aann  
BBeeddüürrffttiiggee  aannddeennkkeenn..  
MMeehhrrwweegg  bbeevvoorrzzuuggeenn..  

    

PPeerrssoonnaall  eeiinnbbeezziieehheenn  uunndd  
sseennssiibbiilliissiieerreenn..  
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Beschaffung und Ressourcenschonung 
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SScchhookkoollaaddee  uunndd  FFrruucchhttssääffttee..  

    

BBeerreeiittsstteelllluunngg  fflleeiisscchhffrreeiieerr  
OOppttiioonneenn  ffüürr  vveeggeettaarriisscchhee  uunndd  
vveeggaannee  EErrnnäähhrruunnggsswweeiisseenn..  

    

FFlleeiisscchhpprroodduukkttee  nnuurr  aauuss  
öökkoollooggiisscchheerr  HHaallttuunngg  mmiitt  
hhoohheenn  TTiieerrwwoohhllssttaannddaarrddss..  

    

TTrriinnkkwwaasssseerr,,  aallss  
LLeeiittuunnggsswwaasssseerr  vvoorr  
aabbggeeppaacckktteemm  WWaasssseerr  
bbeevvoorrzzuuggeenn..  

    

BBeesscchhrriiffttuunngg  ddeerr  SSppeeiisseenn  bbzzggll..  
AArrtt  ddeerr  SSppeeiissee,,  HHeerrkkuunnfftt,,  
UUnnvveerrttrräägglliicchhkkeeiitteenn  uunndd  
AAlllleerrggeenneenn..    

    

VVeerrmmeeiidduunngg  vvoonn  LLeebbeennssmmiitttteell  
uunndd  ssoonnssttiiggeenn  AAbbffäälllleenn..  
AAbbggaabbee  vvoonn  RReesstteenn  aann  
BBeeddüürrffttiiggee  aannddeennkkeenn..  
MMeehhrrwweegg  bbeevvoorrzzuuggeenn..  

    

PPeerrssoonnaall  eeiinnbbeezziieehheenn  uunndd  
sseennssiibbiilliissiieerreenn..  
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Abfall  
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

VVoorrhhaannddeennsseeiinn  aauussrreeiicchheennddeerr  
AAbbffaallllffrraakkttiioonneenn  uunndd  kkllaarree  
TTrreennnnuunnggssmmöögglliicchhkkeeiitteenn  
ssiicchheerrsstteelllleenn..  

    

RReeggeellmmääßßiiggee  KKoonnttrroollllee  uunndd  
EEnnttlleeeerruunngg  ddeerr  AAbbffaallllbbeehhäälltteerr  
wwäähhrreenndd  ddeerr  VVeerraannssttaallttuunngg  
ggeewwäähhrrlleeiisstteenn..  

    

IInnffoorrmmaattiioonn  üübbeerr  ddaass  
TTrreennnnssyysstteemm  aann  
TTeeiillnneehhmmeennddeenn,,  LLiieeffeerraanntteenn  
RReeiinniigguunnggssffiirrmmaa  eettcc..  mmiitttteeiilleenn..    

    

MMöögglliicchhsstt  wwiieeddeerrvveerrwweennddbbaarree,,  
mmiinnddeesstteennss  rreeccyycclleebbaarree  
TTrraannssppoorrttvveerrppaacckkuunnggeenn  
nnuuttzzeenn..  

    

VVeerrppaacckkuunnggssaabbffäällllee  
mmiinniimmiieerreenn..  

    

RRüücckknnaahhmmee  uunndd  
WWiieeddeerrvveerrwweenndduunngg  ffoorrcciieerreenn  
((zz..BB..  ZZeeiittmmeessssuunngg,,  ……))  
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Abfall  
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Kommunikation 
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

TTrraannssppaarreennttee  KKoommmmuunniikkaattiioonn  
ddeerr  
NNaacchhhhaallttiiggkkeeiittssbbeemmüühhuunnggeenn  aann  
TTeeiillnneehhmmeerr::iinnnneenn,,  
PPaarrttnneerr::iinnnneenn  uunndd  ddiiee  llookkaallee  
BBeevvööllkkeerruunngg..  

    

FFrrüühhzzeeiittiiggee  IInnffoorrmmaattiioonneenn  üübbeerr  
NNaacchhhhaallttiiggkkeeiittsszziieellee,,  --
pprraakkttiikkeenn  uunndd  --eerrggeebbnniissssee  vvoorr,,  
wwäähhrreenndd  uunndd  nnaacchh  ddeerr  
VVeerraannssttaallttuunngg  vveerrmmiitttteellnn  ((nnaacchh  
IInnnneenn  uunndd  AAuußßeenn))..  

    

VVeerrwweenndduunngg  vveerrsscchhiieeddeenneerr  
KKoommmmuunniikkaattiioonnsskkaannäällee  uunndd  
MMeeddiieenn  ffüürr  eeiinnee  eeffffeekkttiivvee  
VVeerrbbrreeiittuunngg..  

    

ZZeennttrraallee  IInnffoorrmmaattiioonnsssstteellllee  
((AAnnsspprreecchhppeerrssoonn))  ffüürr  
NNaacchhhhaallttiiggkkeeiittssaassppeekkttee  
bbeenneennnneenn..  

    

AAnnrreeiizzee  ffüürr  ddiiee  GGäässttee  sseettzzeenn,,  
uumm  eeiinneenn  BBeeiittrraagg  zzuu  ddeenn  
ggeesseettzztteenn  MMaaßßnnaahhmmeenn  zzuu  
lleeiisstteenn..  

    

EEvvaalluuiieerruunngg  ddeerr  VVeerraannssttaallttuunngg  
vvoorrnneehhmmeenn..  

    

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



             

     10  www.sportunion.at 

Soziale Verantwortung 
 
 

MMaaßßnnaahhmmee  
RReelleevvaannzz??   
11  ==  nniicchhtt  rreelleevvaanntt   
55  ==  sseehhrr  rreelleevvaanntt  

UUmmsseettzzuunngg  
((uummggeesseettzztt,,  iinn  
PPllaannuunngg,,  ooffffeenn))    

WWeerr  ttrrääggtt  
VVeerraannttwwoorrttuunngg??  AAnnmmeerrkkuunnggeenn  

IInniittiiaattiivveenn  ooddeerr  PPrroojjeekkttee  zzuurr  
UUnntteerrssttüüttzzuunngg  ddeerr  llookkaalleenn  
GGeemmeeiinnsscchhaafftt  ooddeerr  ssoozziiaallee  
ZZwweecckkee  eeiinnbbeezziieehheenn..  

    

PPrrääffeerreennzz  ffüürr  llookkaallee  AAkktteeuurree,,  
DDiieennssttlleeiisstteennddee  ooddeerr  
LLiieeffeerraannttiinnnneenn  uunndd  LLiieeffeerraanntteenn  
zzuurr  SSttäärrkkuunngg  ddeerr  llookkaalleenn  
WWiirrttsscchhaafftt..  

    

BBeerreeiittsstteelllluunngg  vvoonn  
IInnffoorrmmaattiioonneenn  üübbeerr  llookkaallee  
ssoozziiaallee  uunndd  nnaacchhhhaallttiiggee  
IInniittiiaattiivveenn  ffüürr  ddiiee  
BBeessuucchheerr::iinnnneenn..  

    

GGeewwäähhrrlleeiissttuunngg  ddeerr  EEiinnhhaallttuunngg  
vvoonn  AArrbbeeiittss--  uunndd  
MMeennsscchheennrreecchhtteenn  ssoowwiiee  
VVeerrmmeeiidduunngg  vvoonn  
DDiisskkrriimmiinniieerruunngg  uunndd  
AAuussggrreennzzuunngg..  

    

FFookkuuss  aauuff  BBaarrrriieerreeffrreeiihheeiitt  ffüürr  
eeiinnee  iinnkklluussiivvee  AAttmmoosspphhäärree  ((vvoorr  
OOrrtt  aabbeerr  aauucchh  bbeeii  DDookkuummeenntteenn))..  

    

GGeesscchhlleecchhtteerrggeerreecchhttee  SSpprraacchhee  
((mmüünnddlliicchh  uunndd  sscchhrriiffttlliicchh))  
ffoorrcciieerreenn..  

    

AAuussggeewwooggeennhheeiitt  ddeerr  
GGeesscchhlleecchhtteerr  uunntteerr  
VVoorrttrraaggeennddeenn  uunndd  wweeiitteerreenn  
aakkttiivveenn  RRoolllleenn  ggeewwäähhrrlleeiisstteenn..  
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