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ID Austria  
Eine Voraussetzung zur digitalen Meldung der pauschalen Reiseaufwandsentschädigung (PRAE) ist 
die ID Austria. Die ID Austria dient als personenbezogener digitaler Ausweis. Es muss daher keine 
ID Austria für den Verein erstellt werden, sondern mit der persönlichen ID Austria einer 
Funktionärin bzw. eines Funktionärs gearbeitet werden. Alle Informationen zur ID Austria finden 
Sie unter https://www.oesterreich.gv.at/id-austria.html  

Registrierung zu ELDA 
Die Registrierung zu ELDA ist nur einmalig nötig. Wenn der Verein bereits in ELDA registriert ist, 
können Sie direkt im Bereich SPORTUNION PRAE-Schnittstellendokument fortfahren.  
 
1) www.elda.at aufrufen 
2) Auf „Registrierung zu ELDA“ klicken 
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3) Auf der rechten Seite erneut auf „Registrierung zu ELDA“ klicken 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
4) Klicken Sie nun auf “Zur Anmeldung“ 
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5) Durch einen Klick auf „Anmelden mit ID Austria“ wird der Login-Prozess gestartet. 
 
Wählen Sie auf der nächsten Seite „Mich anmelden“. 
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6) Logindaten der ID Austria befüllen 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
7) In die App (am Handy) „Digitales Amt“ wechseln und dort die Signatur durchführen 

(siehe Punkt 8) 
 
Alternativ kann auch ein TAN via SMS angefordert werden 
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8) Über die erhaltene Benachrichtigung am Handy kann direkt der Signaturvorgang 
aufgerufen werden. 

 
Alternativ die App „Digitales Amt“ öffnen, unten auf „Anmelden“ gehen und danach „Offene 
Signaturen“ auswählen. 
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9) Registrierungsformular ausfüllen und mit „Weiter“ bestätigen 
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10) Sie erhalten nun eine Übersicht der eingegebenen Daten. Sind diese Daten korrekt 

kommen Sie mit „Signieren und Senden“ zur nächsten Seite. Dort muss erneut 

eine Signatur mit ID-Austria durchgeführt werden. 
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11) Nach erfolgreicher Signatur erhalten Sie eine Registrierungsbestätigung. 
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12) Sie erhalten nun eine automatisierte E-Mail mit einem Bestätigungslink. Klicken 
Sie im E-Mail auf „HIER“ und führen Sie ggf. den ID Austria Login durch. 

 

13) Nachdem Sie Ihre E-Mail-Adresse bestätigt haben, wird die Registrierung bei ELDA 
bearbeitet. Spätestens am nächsten Werktag erhalten Sie eine erneute Mail mit 
Ihren Zugangsdaten.  
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14) Nach dem Erhalt der Zugangsdaten können Sie in ELDA Online einsteigen. Folgen 
Sie dazu entweder dem Link im E-Mail oder rufen Sie www.elda.at auf und wählen 
dort „ELDA Online“. 
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SPORTUNION PRAE-Schnittstellendokument 
Unter https://sportunion.at/prae/ kann das das SPORTUNION PRAE-Schnittstellendokument 
(L19) heruntergeladen werden. 
 
Das SPORTUNION PRAE-Schnittstellendokument enthält drei Tabellenblätter.  
Im Tabellenblatt „Hinweise zur Verwendung“ werden alle Felder und deren Anwendung erklärt,  
diese bitte unbedingt durchlesen und berücksichtigen. In den Tabellenblättern „Österr. SVNR“ und 
„Ausländische SVNR“ können die PRAE-Empfänger:innen erfasst werden und in weiterer Folge die 
XML-Dateien zum Upload in ELDA generiert werden. Die Datei soll eine administrative 
Erleichterung für Vereine in folgenden Punkten darstellen: 
 

 Administrative Erleichterung bei der PRAE-Meldung 

• Generierung von XML-Dateien zum Import in ELDA 

• Kein Anlegen von PRAE-Empfänger:innen (in ELDA = Dienstnehmer:innen) 
in ELDA notwendig 

• Kein Ausfüllen der einzelnen L19 Formulare in ELDA notwendig 

 Laufende Erfassung der ausbezahlten PRAE‘s  

• Monatliche Erfassung der ausbezahlten PRAE‘s 

• Übersichtliche Darstellung aller PRAE-Empfänger:innen inkl. Beträge 

 Vermeidung von Fehlerquellen  

• Prüfung der SV-Nummer 

• Automatisierte Erfassung des Zeitraums 

• Automatisierte Berechnung des PRAE-Gesamtbetrags  
 
Voraussetzungen zur Verwendung des Schnittstellendokuments: 

• Windows Betriebssystem 

• Excel 2019 oder neuer 
 

Eine Nutzung auf anderen Betriebssystemen (z.B. Mac, Linux) oder älteren Excel-Versionen ist 
nicht möglich. Als Alternative zum Schnittstellendokument können  die PRAE-Meldungen auch 
direkt in ELDA durchgeführt werden.  
 
Das Schnittstelldokument ist eine Excel-Datei mit Makros. Viele Betriebssysteme zeigen bei 
diesem Dateityp unterschiedliche Warnungen / Hinweise an, da Makros ein Sicherheitsrisiko 
darstellen können, wenn der Ersteller der Datei nicht bekannt ist. Die Datei muss als sicher 
eingestuft werden, damit die XML-Generierung funktioniert. Für die vollständige 
Anwendungsmöglichkeit ist eine Excel Version ab „Excel 2019“ notwendig.  
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Mögliche Hinweise / Warnungen, die beim erstmaligen Öffnen der Datei auftreten können: 
 

 
Empfehlung: Datei lokal abspeichern und nochmal neu öffnen. Ggf. bitte der Anleitung auf der 
Microsoft Support-Seite folgen, um die Blockierung von Makros aufzuheben. 
 

 
„Inhalt aktivieren“ klicken 

 
Bestätigen, dass es sich um eine vertrauenswürdige Datei handelt. 
 

15) Angabe von Vereinsname und Jahr.  
 

 Als Jahr muss dabei jenes Jahr angegeben werden, in dem die Leistungen der 
PRAE-Empfänger:innen stattgefunden haben. 

 Beispiel: Bis Ende Februar 2024 müssen die ausbezahlten PRAE-Beträge aus dem 
Jahr 2023 an das Finanzamt gemeldet werden. Im Feld „Jahr“ muss 2023 
angegeben werden.  
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16) Tabelle mit den notwendigen Daten befüllen. 
 

 
 
Auszufüllende Felder bei Personen mit österreichischer SV-Nummer 

 Vereinsdaten: ZVR-Nummer des Vereins, Steuernummer (sofern vorhanden) 

 Personendaten: SV-Nummer, Familien- oder Nachname, Vorname 

 Monatliche PRAE-Beträge 
 
Auszufüllende Felder bei Personen mit ausländischer SV-Nummer 

 Vereinsdaten: ZVR-Nummer des Vereins, Steuernummer (sofern vorhanden) 

 Personendaten: Geburtsdatum, Familien- oder Nachname, Vorname, 
Wohnadresse (Straße, PLZ, Ort) 

 Monatliche PRAE-Beträge 
 

17)  Generierung der XML-Dateien zum Upload in ELDA 
 
Button XML-Generierung klicken 

 

 
 
Einreichung oder Storno auswählen  

 Einreichung = XML-Generierung zur Meldung in ELDA 

 Storno = XML-Generierung zur Stornierung von bereits erstellten Meldungen in 
ELDA 

 

 
 
Speicherort und Dateiname (Präfix) angeben (beliebig wählbar, Umlaute (ö,ä,ü) sind jedoch nicht 
möglich) und speichern. 
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Verwendung von Stornos 
 Werden verwendet, um falsch gesendete Meldungen in ELDA zu widerrufen 

 Nur notwendig, wenn falsche Meldungen tatsächlich bereits via ELDA übermittelt 
wurden  

 Wichtig: Der Dateiname (=Referenznummer) muss beim Storno exakt gleich sein 
wie bei der Einreichung 

 Dateiname bei Einreichung: „sportuniontest2023_AT1.xml“ 

 Korrekter Dateiname Storno: „sportuniontest2023_AT1.xml“ 
   

https://sportunion.at/prae/


   
 

     16  https://sportunion.at/prae/  

Meldung in ELDA Online 
 
18) Nach dem Login wählen Sie links den Punkt „Daten senden“. 
 
 

 
 
19) Klicken Sie auf „Dateien auswählen“, um die gewünschten Dateien hochzuladen 
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20) Wählen Sie die Dateien, die Sie senden wollen und klicken auf „Öffnen“. 
 

 
21) Mit einem Klick auf „Hinzufügen“ werden die Dateien zum Senden vorbereitet. 
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22) Sobald alle Dateien hinzugefügt wurden, können diese mit „Dateien absenden“ 
übertragen werden. 

 
23) Nach dem Senden wird eine Übersicht der gesendeten Dateien angezeigt. Eine PDF-

Bestätigung kann im Übertragungsjournal eingesehen werden. 
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24) Im Übertragungsjournal kann bei Bedarf eine Meldebestätigung 
eingesehen/heruntergeladen werden. 

 
25)  Im Fehlerfall wird eine rote Lupe bzw. als Dateistatus „nicht übernommen“ 

angezeigt. Sollte dies der Fall sein, muss die Meldung korrigiert und erneut 
übermittelt werden. 

 
Mit einem Klick auf die Lupe gelangen Sie zur nächsten Seite, auf welcher der genaue Fehler 
angezeigt wird. 
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26) Mit Klick auf der „!“ Icon erhalten Sie hier eine Fehlerbeschreibung.  
 

Zur Erklärung: 
 Beim Status „N“ handelt es sich um Nichtübernahmen. Diese werden von ELDA 

nicht weitergeleitet und müssen jedenfalls korrigiert werden 

 Bei Status „W“ handelt es sich um Warnungen. Diese werden von ELDA 
weitergeleitet und müssen nicht zwingend korrigiert werden. 
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ELDA-Software (Alternative zu ELDA Online) 
Die folgenden Schritte sind nur für die Verwendung der ELDA-Software erforderlich. Wenn die 
Meldung bereits über ELDA Online durchgeführt wurde, sind diese weiteren Punkte nicht von 
Bedeutung.  
 
Bevor die ELDA-Software verwendet werden kann, muss ein Kundenpasswort vergeben werden 
und danach in der ELDA Software hinterlegt werden. Diese Schritte sind nur einmalig erforderlich. 
Danach kann die ELDA Software ohne Eingabe eines Passwortes oder ID-Austria verwendet 
werden. 
 
27) Klicken Sie auf den Link „Kundenpasswort setzen im Mail mit Ihren ELDA-

Zugangsdaten (Schritt 15).  
 

28) Geben Sie nun Ihr gewünschtes Passwort ein und bestätigen mit „Weiter“. 
 
Seriennummer und Passwort-Token werden automatisch befüllt. Sollte der Token nicht befüllt 
sein, finden Sie diesen im Mail mit Ihren Zugangsdaten. 
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Hinweise zur Installation und Konfiguration:  
 Download unter folgendem Link: 

https://www.elda.at/cdscontent/?contentid=10007.843272&portal=eldaportal  

 Es wird zwingend .NET Framework Version 3.5 benötigt. Bei aktuellen Windows 
Installationen wird nur .NET Version 4.8 oder höher mitgeliefert. Die Version 3.5 
muss daher zusätzlich installiert werden. 

• .NET Framework ist ein kostenloses Microsoft Produkt und kann direkt 
von deren Seite heruntergeladen werden 

• https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=21  

• Mehrere .NET Versionen können problemlos parallel betrieben werden. 

 Bei der Frage wie Sie die ELDA Software installieren möchten wählen Sie bitte „Für 
alle Benutzer gleich“ 

 Sollte die ELDA Software von mehreren Benutzern verwendet werden, stellen Sie 
bitte sicher, dass auf den hinterlegten Drucker von allen Benutzern zugegriffen 
werden kann. 

• Der Standarddrucker kann unter Extras -> Konfiguration geändert werden. 
  

https://sportunion.at/prae/
https://www.elda.at/cdscontent/?contentid=10007.843272&portal=eldaportal
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=21


   
 

     23  https://sportunion.at/prae/  

 
29) Beim ersten Starten der ELDA-Software werden Sie aufgefordert, Ihre ELDA-

Seriennummer und das Kundenpasswort einzutragen. 
 
Sollte Ihnen hier ein Fehler passieren, können diese Daten unter Extras -> Konfiguration -> 
Lizenzinformationen ändern angepasst werden. 
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30) Zum Senden von Meldungen, die nicht in der ELDA-Software erstellt wurden, 
wählen Sie zuerst links unten “Datenübermittlung“ und danach „Sendedateien 
hinzufügen“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
31) Es öffnet sich nun ein Dialog, in dem Sie die zu sendenden Meldungen auswählen 

können. 
 
Eine Mehrfachauswahl ist hier möglich. 
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32) Nach dem Hinzufügen der Meldungen werden diese unter „Aktuelle Sendungen“ 
angezeigt.  

 
33) Der Sendevorgang wird mit einem Klick auf „Senden/Empfangen“ gestartet. 
 
34) Nach dem Senden finden Sie die Bestätigungen links im Ordner 

„Meldebestätigungen“. 
 
Sollten Fehler in der gesendeten Meldung vorhanden sein, werden diese auf den 
Meldebestätigungen angezeigt. 
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