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STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

LeiterIn Sportstättenverwaltung (40h/Woche) 
 
Die SPORTUNION Wien ist einer der drei Sportdachverbände in Wien. Mit über 80.000 Mitgliedern in 
rund 230 Vereinen sind wir einer der wichtigsten Leistungsträger der Stadt. In Wien besitzt die 
SPORTUNION Wien eine Reihe von Sportanlagen, wobei manche sich im Eigentum und manche auf 
Pachtgründen der Gemeinde Wien befinden. 
 
Zum sofortigen Eintritt suchen wir eine engagierte Persönlichkeit mit Know-how im Bereich der 
Sportstättenverwaltung, für 40 Stunden pro Woche. 
 
Zu Ihren Kernaufgaben zählen:  

 Kaufmännische Verwaltung und Betreuung (Kalkulation, Vorschreibung und Abrechnung von 
Kosten sowie Rücklagen,..) bestehender Sportanlagen 

 Feststellung von Sanierungserfordernissen sowie Einholung und Kontrolle von 
Sanierungsangeboten  

 Planung, Beauftragung, Bauaufsicht, Koordination und Abnahme von Wartungs- und 
Instandhaltungsmaßnahmen 

 Kompetente Anlaufstelle für Pächter und beauftragte Partnerunternehmen 
 Abwicklung von Versicherungsfällen, Schadensmeldungen und behördlichen Angelegenheiten 
(Bescheide, Überprüfungen, Gutachten, Genehmigungen) 

 Vermietung von Sportanlagen sowie Rechnungslegung 
 Personaleinteilung auf den Sportstätten (Erstellung Dienstpläne) 
 Beratung in Substanzfragen bzw. Bauangelegenheiten  

 
Ihr ideales Profil sieht folgendermaßen aus:  

 abgeschlossene technische Ausbildung von Vorteil 
 sehr gute MS Office Kenntnisse 

 Erfahrung im Bereich der Immobilienverwaltung 
 technisches Verständnis sowie Zahlenaffinität 
 lösungsorientierte und umsetzungsstarke Persönlichkeit  
 Erfahrung im Führen von MitarbeiterInnen 
 Führerschein E zu B von Vorteil 

 
Ihre Vorteile 

 ein anspruchsvoller und abwechslungsreicher Job  

 Offenes kollegiales Betriebsklima 

 Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit) 

 
Gehaltsinformationen 
 
Wir bieten ein Jahresbruttogehalt ab 32.000,-- Euro und Bereitschaft zur Überzahlung je nach 
konkreter Qualifikation und Erfahrung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben und 
Lebenslauf) per E-Mail an das Sekretariat der SPORTUNION Wien unter office@sportunion-wien.at. 


