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Leitfaden fur Vereine ,Dokumente digital signieren”

Stand 16.02.2022

Forderabrechnungen

Elektronischer Richtigkeitsvermerk auf digitalen Rechnungen

Werden elektronische Rechnungen bei Férderabrechnungen eingereicht, ist zur Abrechnung auf dem
Rechnungsausdruck schriftlich zu bestétigen, dass dieser Beleg bei keinem anderen Férdergeber zur
Abrechnung vorgelegt wurde und die Kosten nicht durch Dritte Gbernommen werden. Der
entsprechende Beleg wird zur Originalrechnung erklart (,Richtigkeitsvermerk”).

Wie bisher kann diese Bestatigung handschriftlich und mit dazugehdriger Unterschrift und Datum oder
mittels Richtigkeitsvermerk-Stempel mit dazugehoriger Unterschrift und Datum erfolgen.

[.Dieser Beleg wird/wurde bei keinem anderen Férderungsgeber zur Abrechnung vorgelegt und nicht
durch Dritte tlbernommen."]

Diese Bestatigung kann auch mittels qualifizierter elektronischer Signatur erfolgen.

Wird eine Rechnung elektronisch signiert, sollte aus dieser Signatur hervorgehen, dass diese Person fiir
den Verein vertretungsbefugt ist. Da dies allein durch die elektronische Signatur nicht der Fall ist, sollte
dies durch eine zusatzliche Klarstellung verdeutlicht werden:

Durch einen Beisatz vor der elektronischen Signatur: , Flr den Verein SPORTUNION XXX, VORNAME
NACHNAME, FUNKTION “

Beispiel:

= L i

£250,00 € 250,00

Zwischensumme € 250,00
Rechnungsbetrag € 250,00

Dieser Beleg wird/wurde bei keinem anderen Férdergeber zur
Abrechnung vorgelegt und wird nicht durch Dritte tbernommen.
Far der Verein SPORTUNION Musterverein,

Obfrau Maximilia Musterfrau

Signiert von: Maximilia Musterfrau

Datum: 21.12.2020 11:07:59

Dieses mit einer qualifizierten elektronischen Signatur
wersehena Dakument hat gamat Art. 25 Abs. 2 dar
Werordnung (EU) Nr 910/2014 vam 23. Juli 2014 (el DAS-VD")
die gleiche Rechtswirkung wie ein handschriftlich unterschriebenes =

Cskimeee. i
Dieses Dokument ist digital signiert!
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Der elektronische Richtigkeitsvermerk und Beisatz zur Vertretungsbefugnis fir den Verein kann im
kostenlos verfiigbaren Programm , Adobe Acrobat Reader” folgendermafien angebracht werden:

1. Auf ,Unterschreiben”und ,Ausfullen und Unterschreiben” klicken

40.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe

Start Werkzeuge Ausfllen und Unterschreiben

IE] i\( C"ib B Signaturen anfragen

Vereinbarung vorbereiten

Alle Vereinbarungen verwalten

2. Mitdem Mauszeiger an die Stelle im Dokument klicken, an der die Beschriftung angebracht werden
soll
3. Texteingeben und Dokument speichern

Wichtige Hinweise:

1. Der Vereinist bis zum Empfang des Dokuments bei der empfangenden Person/Institution flr
Anderungen verantwortlich.

2. Die empfangende Person/Institution (also auch der Férdergeber)ist verantwortlich die elektronische
Signatur zu prufen.

Anderungen des Dokuments sind bei Prifung der elektronischen Signatur nachvollziehbar.
Die Prifung kann einfach im Adobe Acrobat Reader gemacht werden, indem auf die elektronische
Signatur geklickt wird.

é& Unterschrift ist GULTIG (unterschrieben von ).
- Das Dokument wurde nach dem Anbringen der Zertifizierung nicht verdndert oder
beschidigt.
- Die Identitst des Unterzeichners ist giltig.

Unterschriftseigenschaften... SchlieBen
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Elektronische Signatur auf Pauschaler Reiseaufwandsentschadigung (PRAE),
Letztempfangerliste (LEL), Tatsadchliche Reisekosten (TRK) und Honorarnoten (HN)

Werden Pauschale Reiseaufwandsentschadigungen (PRAE), Letztempfangerlisten (LEL), tatsachliche
Reisekosten (TRK) oder Honorarnoten (HN) elektronisch tbermittelt (z.B. als Pdf) gelten diese als
elektronische Rechnungen.
Somit gelten grundsatzlich die gleichen Forderabrechnungsregelungen wie bei sonstigen Rechnungen
(siehe obige Erklarung ,Elektronischer Richtigkeitsvermerk auf digitalen Rechnungen"):

= Elektronische Signatur inklusive elektronischem Richtigkeitsvermerk und Beisatz

Beispiel:

BIC: (BIC - bei Zahly ndig)

Signiert von: Petra Trainer
Datum: 21.12.2020 16:55:52

Mit meiner Unterschrift bestétige ich die Richtigkeit meiner Angaben.

Dieses mit einer qualifizierten elektronischen Signatur

versehene Dokument hat gemas AL, 25 Abs. 2 d

Verordnung (EU) Nr 910/2014 vam 23. Jull 2014 ("elDAS-VO*)

die gleiche Rechiswirkung wie ein handschriftlich unterschriebenes
it

— | Dieses Dokument ist digital signiert!

Datum o .
- - errationen :\él.Pvat\.D\gjdel alekironischen
Bestatigung des auszahlenden Vereins / Verbands: i bana oot

o v Fur den Verein SPORTUNION Musterverein, Obfrau Maximilia Musterfrau
Name des Vereins / Verbands:

Der / Die angefilhrte(n) Einsatztag(e) stimmen mit den von uns geflihrten Aufzeichnungen (iberein und es wurden vom Verein / Verband keine
zusatzlichen Aufwandsentschéadigungen im oben angefiihrten Monat ausbezahit.

Signiert von: Maximilia Musterfrau

Dieser Beleg wird/wurde bei keinem anderen Fordergeber zur
Abrechnung vorgelegt und wird nicht durch Dritte abernommen. Datum: 21.12.2020 16:57:20

————————————————1 Dieses mit einer qualiizierten elektronschen Signatur
Datum Verbandsstempel | versenene bakument nat gemas Art. 25 ans. 2 o
Verordnung (EU) Nr 810/2014 vom 23. Juli 2014 ["eIDAS-VO")
Erlauterungen und zum Ausfillen 1 Sie bitte dem "Leitfaden zur Verwendung des Formulars™. g\‘:kg‘e""e Rechtsuirkung wie ein handschriftich unterschriebenes

Disclaimer: Dieses Dokument enthalt lediglich allgemeine Informationen, die eine Beratung im Einzelfall nicht ersetzen kdnnen. Die Informationer
Beratung noech soliten sie als Basis fiir eine Entscheidung eder Aktion dienen, die eine Auswirkung auf Ihre Finanzen oder lhre Geschaftstitigkeit|
eine/n qualifizierte/n, professionelle/n Beraterin konsultieren. Prisfinformation:

Informationen zur Priifung der elektronischan
Signatur finden Sie unter
i handy-sigratur.at

Dieses Dokument ist digital signiert!

Bei PRAEs, TRKs und HN miissen allerdings beide Unterschriften, also die der Vergutungsempfangerin
oder des Vergutungsempfingers (z.B. UbungsleiterIn, SportlerIn etc.) als auch die des Vereins mittels
einer qualifizierten elektronischen Signatur erfolgen.
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Elektronische Signatur auf Kassabuch und Anlageverzeichnis

Werden Kassabticher oder ein Anlageverzeichnis fir die Forderabrechnung benétigt, konnen auch diese
elektronisch signiert eingereicht werden:

1. PDF des Kassabuches oder des Anlageverzeichnisses erstellen: Bei Microsoft Office Produkten:
.Datei”-,Speichern unter” - Als Dateityp ,PDF” wahlen.

‘" 7 Downloads

‘ 2020_KB_Kassabuch

Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*.xls)

Excel-Vorlage mit Makros (*.xltm)

Excel 97-2003-Vorlage (*xIt)

Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt)
Unicode-Text (*.txt)
XML-Kalkulationstabelle 2003 (*.xml)
Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (*xls)
CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
Formatierter Text (Leerzeichen-getrennt) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.txt)

Text (MS-DOS) (*.bct)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (*.csv)

DIF (Data Interchange-Format) (*.dif)

SYLK (symbolische Verbindung) (*.slk)
Excel-Add-In (*xlam)

Excel 97-2003-Add-In (*.xla)

2. PDF 6ffnen und Beisatz zur Vertretungsbefugnis fiir den Verein einfligen (,Fir den Verein
SPORTUNION XXX, VORNAME NACHNAME, FUNKTION *)

3. Elektronisch signieren mittels qualifizierter elektronischer Signatur
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