VEREINSBONUS

Projektmanual
SPORTUNION Wien

B . w.sportunion-wien.at M‘réewegeh /Wens’c/nen



1. Projektbeschreibung 3
2. Ubersicht Fordersaulen 4
3. Timeline / Checkliste 5
4, \Vorbereitungsphase 6
4.1. Kontaktaufnahme und Beratungsgespréach mit Projektkoordination 6
4.2. Forderansuchen iiber die SPORTUNION Datenbank 6
4.3. Anforderungen der Fordersaulen erfiillen 7
4.4, Forderhohe & Forderzusage 8
5. Umsetzungsphase 9
5.1. Durchfiihrung und Dokumentation der MaBnahmen 9
5.2. Anfallende Rechnungen und Belege sammeln 9
5.3. Kommunikation mit dem Landesverband 9
6. Abrechnung + Abgabe der Dokumentation 10
6.1. Abrechnungsrichtlinien 10
6.2. Bendtigte Abrechnungsunterlagen n
6.3. Abrechnungsprozedere 13
7. Ansprechpartner im Landesverband 13
8. Niitzliche Links 13

B . w.sportunion-wien.at M/z‘réewegeh Menschen



union i
union
1. Projektbeschreibung

Was ist der Vereinsbonus?

Der Vereinsbonus ist eine langfristig angelegte Fordermafénahme der SPORTUNION, die Vereine beim
Auf- und Ausbau ihres Angebots fir gesunde Bewegung und Sport im Verein unterstiitzt. Das Projekt
ist eine Zusammenfiithrung von der friheren U-TOUR, dem Fit- & Gesund-Vereinspaket, sowie SPORT
VEREIN(T). Die erfolgreichsten Mafénahmen dieser Projekte wurden in einem offenen Férdersystem
zusammengefihrt.

Was ist das Ziel des Vereinsbonus?

Das klare Ziel des Vereinsbonus ist es, den Vereinen eine umfangreiche Moglichkeit von Mafdnahmen zu
bieten, um ihre Angebote nachhaltig weiterzuentwickeln und auszubauen. Mit einem
Beratungsgesprach zu Beginn des Projekts mochten wir einen personlichen Kontakt herstellen, um
offene Fragen zur Férderung zu klaren und gemeinsam die Entwicklung des Vereins zu besprechen.

Welche Vorteile hat der Vereinsbonus fur den Verein?

Der Vereinsbonus bietet dem Verein die Moglichkeit, finanzielle Unterstiitzung zur Weiterentwicklung
in Anspruch zu nehmen. Darunter fallt der Auf- und Ausbau des Kursprogramms, die Qualifizierung
von Ubungsleiter:innen, soziales Engagement im Verein und der Aufbau und Erhalt von Kooperationen
mit Partnereinrichtungen (z.B. Schulen, Seniorenheimen, etc.). Dartiber hinaus erhélt der Verein im
Zuge eines Beratungsgesprachs zielgruppenspezifische Informationen, Dokumente und Vorlagen, die
ihn in seinen Téatigkeiten unterstitzen.

Welche Voraussetzungen muss der Verein erflllen?

Teilnahmeberechtigt sind alle SPORTUNION Vereine. Die Rahmenbedingungen und
Dokumentationspflichten der entsprechenden Mafénahmen mussen erfullt werden. Es besteht kein
Anspruch auf eine Forderung.
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3. Timeline / Checkliste

Arbeitspaket Wann?

Vorbereitungsphase

Kontaktaufnahme und Beratungsgesprach mit
Projektkoordination

Forderansuchen Uber die SPORTUNION bis 30. September
Datenbank

Anforderungen der Fordersaulen erflllen

Umsetzungsphase

Durchfdhrung und Dokumentation der

ereinbarten Leistungen
Y 9 Laufend nach Erhalt der Forderzusage

Anfallende Rechnungen und Belege sammeln

Nachbereitungsphase

Abrechnung + Abgabe der Dokumentation bis 1. November
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4.Vorbereitungsphase

4.1.Kontaktaufnahme und Beratungsgesprach mit Projektkoordination

Fir Vereine, die erstmalig am Projekt Vereinsbonus teilnehmen ist vorab mit der Projektkoordination
(f.strobl@sportunion-wien.at ; +43 676/ 512 74 63 72) ein Termin (online oder vor Ort) zu vereinbaren. In
einem ersten Gesprach mochten wir einen personlichen Kontakt suchen, um offene Fragen zur
Forderung zu klaren und gemeinsam die Entwicklung des Vereins zu besprechen.

4.2, Forderansuchen tiber die SPORTUNION Datenbank

Wer am Projekt teilnehmen méchte, muss VOR Beginn der Mafsnahmen Gber die SPORTUNION-
Datenbank (https://suvw.at/) ein Férderansuchen stellen. Auf der Startseite der Datenbank findest du
einen aktuellen Leitfaden fir die Benutzung der Datenbank. Bei Fragen kannst du dich gerne an die
Projektkoordination wenden, wir unterstiitzen dich gerne bei deinem Forderansuchen.

Bitte beachte: Um ein Férderansuchen stellen zu konnen, miissen die Vereinsdaten aktuell sein.

Eine Videoanleitung zur Erstellung eines Férderansuchens findest du unter
www.sportunion.at/wien/vereinsbonus.

Forderansuchen erstellen
Fur jede Fordersaule ist ein eigenes Ansuchen zu erstellen

e Forderansuchen = ,+" = Forderart auswahlen 2
e Vereinsbonus — Startfinanzierung neuer Semesterkurs oder
e Vereinsbonus — Soziale Mafdnahmen oder
e Vereinsbonus — Sport- und Bewegungseinheit (mit Kooperationspartner) oder
e Vereinsbonus — Ubungsleiter Ausbildung oder
e Vereinsbonus — Fortbildungen
e Ansuchen jetzt erstellen
e Ansprechpartner:in auswahlen
e Geforderte Daten der beantragten Fordersaule ausfillen
e Zusammenfassung ausfiillen und abschliefdend auf ,Speichern” klicken
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4.3. Anforderungen der Fordersaulen erfiillen

Um eine Forderung zu erhalten, miissen abhéngig von der gewahlten Férdersédule bestimmte
Anforderungen erfullt werden (siehe Ubersicht Fordersiulen)

Neuer Semesterkurs

Eintragung des neuen Kurses in der SPORTUNION Datenbanlk unter Sportprogramm. Den Leitfaden
dazu findest du auf der Startseite der Datenbank. Eine Videoanleitung kannst du unter diesem Link
einsehen.

Die Forderung von Leistungssport / Kampfmannschaften ist iber den Vereinsbonus nicht moglich.

Eine Videoanleitung zur Erstellung eines Forderansuchens findest du unter
www.sportunion.at/wien/servicebereich/sportangebote-qualitaetssiegel/.

1. Ubungsleiter:in anlegen:
o Verein > Trainer/Ubungsleiter > ,+
o Name, Adresse, Geburtsdatum und E-Mail-Adresse angeben > Weiter zu Schritt 2
o Mindestens eine Ausbildung eintragen. AnschlieBend ist mindestens alle 4 Jahre eine Aus- oder
Fortbildung zu absolvieren.
o Praktische Erfahrungen und Vereins-Sportarten angeben
o .Speichern”klicken

2. Sportstitte anlegen:
o Verein & Sportstatten 2> ,+"
o Name und Adresse angeben
o .Speichern”klicken

3. Sportprogramm inkl. FitSportAustria-Qualitédtssiegel anlegen:
Sportprogramm > Pfeil links oben anklicken = Eintrag erstellen
Fit Sport Austria(FSA) Qualitatssiegel - _,Beim LAKO” auswahlen
Name/Titel der Einheit eintragen

Im Feld Zugeordnete Tags ,Vereinsbonus” auswahlen
Durchfiihrende Trainer / Ubungsleiter auswahlen

Ausfullen der restlichen Pflichtfelder

,Prafen und speichern”klicken

O O 0O O O O O
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Soziale MaBnahme
Mafsnahmen des Vereins im Bereich Inklusion, Integration, Gendergerechtigkeit und soziale
Verantwortung.

Teilnahmen von finanziell oder sozial benachteiligten Menschen an bestehenden Vereinsangeboten
Aufbau von neuen Kursangeboten speziell fir die Zielgruppen finanziell oder sozial benachteiligter
Menschen

e Veranstaltungen mit sportlichem Schwerpunkt zum gegenseitigen Kennenlernen von Menschen mit
besonderen Bedirfnissen(z.B. Trainings / Veranstaltungen fiir oder mit Kindern / Personen mit
Beeintréchtigungen, Gefllichtete, sozial benachteiligte Bevélkerungsgruppen etc.).

Auch fiir eigene innovative Ideen des Vereins konnen Férderungen beantragt werden
Vielleicht gibt es in eurem Bezirk wenig Bewegungsangebote speziell fur Buben / Madchen und ihr wollt
hier aktiv werden?

Abhéangig von der jeweiligen Mafénahme konnen seitens der Projektkoordination bestimmte
Anforderungen gestellt werden.

Sporteinheiten mit Partnereinrichtungen
Einheiten in Kooperation mit hoheren Schulen, Seniorenheimen, Betreuungseinrichtungen, etc.

e Euer Verein halt Schnupperstunden in Einrichtungen ab?
e (Odervielleicht mochte euer Verein eine Kooperation mit einer Einrichtung aufbauen?
e |hrplant ein Bewegungs- oder Sportfest mit einer Institution?

Die vollstandig ausgefiillte und unterschriebene Kooperationsvereinbarung muss an
f.strobl@sportunion-wien.at gesendet werden. Die Vorlage der Kooperationsvereinbarung findest du
hier.

Ubungsleiter:innen - Aus- und Fortbildungen
Das Forderansuchen muss vor Beginn der Aus- oder Fortbildung gestellt werden. Ansonsten sind fir
diese beiden Férdersédulen keine weiteren Anforderungen gegeben.

4.4, Forderhohe & Forderzusage

Nachdem wir das Férderansuchen des Vereins erhalten haben, werden wir dieses schnellstmoglich
bearbeiten. Nach Priiffung der Anforderungen erhalt der Verein eine Riickmeldung mit den vereinbarten
Leistungen sowie der Forderhéhe zugesendet.

B \.sportunion-wien.at M‘réewegen Mencchen a


mailto:f.strobl@sportunion-wien.at
https://sportunion.at/wien/vereinsbonus/#1643961102803-6d302ac3-62be

Gnioh .
union

5. Umsetzungsphase

Nachdem alle vorbereitenden Mafdnahmen abgeschlossen wurden, kann die Umsetzung beginnen.
Wahrend des Zeitraums der Umsetzung sollen dabei folgende Punkte beachtet werden.

5.1. Durchfithrung und Dokumentation der MaBnahmen

Im Laufe des Jahres werden die vereinbarten Mafdnahmen durchgefithrt. Abhangig von der jeweiligen
Fordersaule gibt es gewisse Vorgaben bzgl. der Dokumentation (siehe Ubersicht Fordersaulen im

Bereich Abrechnung).
e Neuer Kurs: Eintragung und Zertifizierung mit dem FitSportAustria-Qualitatssiegel in der Datenbank
e Soziale Mafgnahme: Dokumentation abhangig von der jeweiligen MaBnahme
e Sporteinheiten mit Partnereinrichtungen: Unterschriebene Einheitenliste
e Ausbildungen: Zertifikat der abgeschlossenen Ausbildung
[ ]

Fortbildungen: Teilnahmebestatigung der Fortbldung

5.2. Anfallende Rechnungen und Belege sammeln

Alle Belege (z.B. PRAEs, Honorarnoten, Hallenmieten, Materialankaufe, Betriebskosten, etc.), die im
Laufe der Durchfihrung anfallen, miissen vom Verein gesammelt werden. Hierbei sollte auf jeden Fall
darauf geachtet werden, dass alle Rechnungen auf den Verein ausgestellt werden. Bei den Aus- und
Fortbildungen ist eine Rechnung der Institution sowie eine Teilnahmebestatigung oder ein
Abschlusszertifikat zu erbringen.

Der lickenlose Zahlungsfluss muss bei allen Belegen nachgewiesen werden. Wir bevorzugen eine
Uberweisung der abzurechnenden Mafgnahmen, von Barzahlungen bitten wir abzusehen.

5.3. Kommunikation mit dem Landesverband

Sollten wahrend der Durchfiihrung Fragen eurerseits auftauchen, kdnnt ihr euch jederzeit gerne an
Fabian Strobl wenden. Bei Anliegen oder Fragen unsererseits werden wir uns telefonisch oder per Mail
an euch wenden.
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6. Abrechnung + Abgabe der Dokumentation

Nach Abschluss aller vereinbarten Leistungen miissen die Belege inkl. Zahlungsnachweise sowie die
Dokumentation der Mafénahmen vom Verein gesammelt an die SPORTUNION Wien tibermittelt
werden. Im Folgenden werden alle Details zur Abrechnung beschrieben.

6.1. Abrechnungsrichtlinien
Fir die Abrechnung des Projekts gelten die Abrechnungsrichtlinien der Bundes-Sport-GmbH.
Folgende Grundsatze sind dabei zu beachten:

o  Alle Abrechnungsunterlagen sollen digital (Formular) an die SPORTUNION Wien,
(Dominikanerbastei 6, 1010 Wien) Glbermittelt werden.
¢ Alle Belege (Rechnungen, PRAEs, Honorarnote etc.) miissen leserlich und mit der Angabe der
Nummer des Forderansuchens tibermittelt werden.
= Der Verwendung unserer Checkliste wird dringend empfohlen!
e Alle Belege miissen einzeln mit den jeweiligen Zahlungsnachweisen zusammengefligt in einem
PDF-Dokument Gibermittelt werden:
Beispiel:
e DPDF 1 PRAE 2024 Juni Max Muster + Kontoauszug + Zahlungsbestatigung
e PDF 2: PRAE 2024 Mai Eva Muster + Kontoauszug + Zahlungsbestétigung
e Etc
Wir empfehlen die Verwendung dieses PDF-Tools ,PDF24 — zusammenfiigen”.

e Rechnungen missen immer auf den Verein ausgestellt sein.

e Der Letztempfang muss flr alle Belege nachgewiesen werden (Zahlungsbestatigung und
Kontoauszug bei Online-Zahlung, Kassabuch bei Barzahlungen, Kreditkartenabrechnung bei
Zahlung per Kreditkarte oder Pay Pal). Bei elektronischem Zahlungsverkehr miissen der Betrag,
sowie Name und IBAN des Absenders und Empfangers ersichtlich sein.

e Bitte von Barzahlungen absehen!

e Das Rechnungsdatum der Belege muss dem jeweiligen Abrechnungszeitraum (Janner -
November des Forderjahres) entsprechen.

e Die Belege miissen im Zusammenhang mit dem Projekt stehen. Sollte der Forderbetrag nicht
zur Ganze mit diesen Belegen abgerechnet werden konnen, ist es moglich den Restbetrag
aufzufullen. (Belege aus dem Fit- und Gesundheitssport)

e Die auf der Férderzusage angefithrte Frist zur Einreichung der Unterlagen muss eingehalten
werden.
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6.2. Benotigte Abrechnungsunterlagen

Alle Unterlagen/Downloads zur Abrechnung findest du hier.

6.2.1. Forderbare Kostentypen

Grundsétzlich kénnen alle sportrelevanten Belege abgerechnet werden, die in direktem Zusammenhang
mit der jeweiligen Mafénahme stehen. Dazu zahlen:

e Personalkosten: PRAEs, Rechnungen, Honorarnoten

e Materialien: Kosten fir Bewegungsmaterialien die im Zusammenhang mit dem Projekt stehen

e Sportstétten: Kosten fur die Nutzung von Sportstétten (z.B. Hallen- und Platzmieten)

e Aus- & Fortbildungen: Kosten fiir Aus- und Fortbildungen der SPORTUNION Akademie, den
Fachverbanden, sowie anderen Institutionen kénnen abgerechnet werden.

Personalkosten:

Zur Abrechnung von Personalkosten kann neben Rechnungen und Honorarnoten die pauschale
Reiseaufwandsentschadigung (PRAE) verwendet werden. Wie die PRAE richtig ausgefillt wird, erfahrst
du in diesem Video. Bei der Ausfillung der Honorarnote ist zu beachten, dass diese entweder ohne
Unterschrift oder mit Originalunterschrift an uns geschickt werden muss.

Materialien, Sportstétten, Aus- & Fortbildungen:

Es werden auf den Verein lautende Originalrechnungen benétigt. Diese sind mit Vereinsstempel und
Unterschrift zu bestatigen. Sollten Belege ausschliefdlich digital vorliegen, sind diese auszudrucken.
Eine vom Verein zeichnungsberechtigte Person muss darauf handschriftlich folgendes auf dem
Ausdruck vermerken: ,Dieser Beleg wird/wurde bei keinem anderen Fordergeber zur Abrechnung
vorgelegt und nicht durch dritte iibernommen.” Zudem sind Unterschrift des Zeichnungsberechtigten,
Datum und der Vereinsstempel zu ergénzen.

6.2.2. Zahlungsnachweis

Belege, die zur Forderabrechnung herangezogen werden, sollen am besten gleich direkt tiber das
Vereinskonto bezahlen. Sollte eine Rechnung von einer Privatperson bezahlt worden sein, muss ein
Zahlungsfluss vom Verein zur zahlenden Person, sowie von der zahlenden Person zur Institution
nachgewiesen werden. Folgende Punkte sind fiir den Zahlungsnachweis zu beachten:

e Bei Online-Banking sind eine Auftrags-/Buchungsbestétigung (Name und IBAN von
Auftraggeber und Empfanger muss Kklar ersichtlich sein) und die Kopie des Kontoauszugs oder
eine Umsatzliste. Ein kurzes Video dazu unter diesem Link.

e Sonderfall: Bei Rechnungen, die mittels Kreditkarte gezahlt werden, ist folgendes zu beachten:
Die Monatsabrechnung der Kreditkarte (Betrag der eingereichten Rechnung und Gesamtbetrag
muss ersichtlich sein), die Kopie der Kreditkarte und die Auftragsbestatigung des
Kontoausgangs sind beizulegen. Der Gesamtbetrag der jeweiligen Monatsabrechnung muss
ersichtlich sein.

e Beider Bezahlung einer Rechnung mittels Zahlschein werden die Kopie des Zahlscheins und die
Kopie des Kontoauszugs benétigt.
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e Bei Barzahlungen muss die Rechnung den Vermerk ,Betrag bar erhalten” beinhalten und von
der Firma gestempelt und unterschrieben sein. Aufderdem ist sicherzustellen, dass der
entsprechende Beleg im Kassabuch des Vereins verbucht ist. Der Kassabuchauszug muss
mitgeschickt werden.

e Die Konto-Verbindung des Vereins, auf welche die jeweilige Forderung zur Auszahlung gelangt,
muss unbedingt mit dem IBAN tibereinstimmen, von der etwaige Zahlungen erfolgt sind. Der
lickenlose Zahlungsnachweis bis zum Letztempfanger muss ersichtlich sein. Beispiel: Wird eine
Rechnung von einer Privatperson eingezahlt, bendtigen wir die Bestatigung, der Privatperson
an die Firma XY und die Zahlungsbestéatigung, wo der Verein an die Privatperson das Geld
retour Uberweist.
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6.3. Abrechnungsprozedere

Nach Abschluss der vereinbarten Mafénahmen bzw. spatestens bis zur Abrechnungsfrist (1. November)
muss der Verein alle Unterlagen an die SPORTUNION Wien Gibermitteln.

Die Angabe der Nummer des Férderansuchens hilft uns die Unterlagen schneller zuzuordnen.

7. Ansprechpartner im Landesverband

Fir alle Fragen rund um das Thema Vereinsbonus steht dir Fabian Strobl gerne zur Verfligung.

Fabian Strobl, BSc.
E-Mail: +43 676 634 19 30
Telefon: f.strobl@sportunion-wien.at

8. Nuitzliche Links

SPORTUNION-Datenbank: https://suvw.at/

Website - Vereinsbonus (Downloads): https://sportunion.at/ooe/projekte/sportunion-vereinsbonus/

Erklarvideo Sportprogramm (Qualitatssiegel): https://www.youtube.com/watch?v=brsyl6htofwé&t=49s

Abrechnungsinformationen: https://sportunion.at/ooe/abrechnung/

Erklarvideo Ausfillen einer PRAE: https://www.youtube.com/watch?v=N2VuURUsTs0O

Erklarvideo Zahlungsnachweis: https://www.youtube.com/watch?v=eSJIQIMUG Dw

B \w.sportunion-wien.at M‘réewegeu Meuncchen



https://suvw.at/
https://www.youtube.com/watch?v=brsyl6ht9fw&t=49s
https://sportunion.at/ooe/abrechnung/
https://www.youtube.com/watch?v=N2VuURUsTs0
https://www.youtube.com/watch?v=eSJQlMU6_Dw

