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ABRECHNUNG 
 

1 Trainerkosten, Sportmaterialien, Hallenkosten 
Belege können eingereicht werden, welche mit dem sportlichen Betrieb in Zusammenhang stehen. 
Insbesondere Honorarnoten/PRAE von TrainerInnen, Belege über den Ankauf von Sportmaterialien und 
Hallenkosten können abgerechnet werden. 
 
 

2 Belegdatum 
Zeitraum des Belegdatums: Jahr des Förderansuchens 
 
ACHTUNG: Sowohl Leistungsdatum als auch Rechnungsdatum müssen aus dem Jahr des Förderansuchens 
sein. 
 
 

3 Originale Rechnungsbelege + Belege über Zahlungsfluss 
Wir benötigen die Originalbelege inkl. Überweisungsbestätigung. 
 
 Auftragsbestätigung* + Kopie des Kontoauszugs  
 Oder Überweisungsbestätigung* 
 Bei Barzahlungen verlangen die Prüfer:innen eine Kopie des Kassabuchs. 
 
*ACHTUNG:  
Es werden immer wieder Auftragsbestätigungen mit Überweisungsbestätigungen verwechselt. Eine 
Auftragsbestätigung ist KEINE Überweisungsbestätigung. Bei Vorlage einer Auftragsbestätigung benötigen 
wir zusätzlich die Kopie des Kontoauszugs, um belegen zu können, dass der Auftrag nicht storniert wurde und 
das Geld wirklich vom Vereinskonto abgegangen ist. 
 
 

4 Vereinsstempel + Unterschrift 
Bitte jeden einzelnen Beleg mit dem Vereinsstempel abstempeln und unterschreiben.  
 
 

5 Einreichung Unterlagen 
 digital: über Abrechnungsformular Link Vereinsdatenbank 

o korrekte Fördernummer eintragen (DVB-
Sonderförderung) 

o Art des Förderansuchens: allg. Förderansuchen / 
Vereinsbonus / TBE / jackpot.fit 

o WICHTIG: nach jeder erfolgreichen Einsendung von  
wird ein automatisiertes Bestätigungsemail gesandt 
Bitte meldet euch beim Landesverband, wenn ihr 
kein E-Mail als Bestätigung erhaltet! 

 analog: persönlich oder per Post in ausgedruckter Form 
o Achtung nicht eingeschriebene Einsendungen per Post sind in der Vergangenheit bei der 

Post schon verloren gegangen 
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Vorbereitung digitale Abrechnung 
 
 

1 zu beachten: 
Die digitalen Abrechnungsbelege müssen die gleichen Voraussetzungen wie analog erfüllen: 

 Originalbeleg 
 aus dem Jahr/Zeitraum des Förderansuchens 
 mit Überweisungsbestätigung (IBAN + Name Verein / IBAN + Name Empfänger) 
 bei Barzahlung: Kopie des Kassabuchs 
 Vereinsstempel 
 Unterschrift Funktionär:in 

 
Des weiteren muss beachtet werden: 

 In PDF Form 
 Alle Seiten ordentlich eingescannt, nicht abgeschnitten, ohne Schatten, deutlich lesbar (siehe 

Musterbeispiel) 
  

 

2 Digitalisierung einer Rechnung 
Ausgedruckte Rechnungen können am einfachsten mittels Scanner digitalisiert werden. 
Diverse Handy Apps können ebenfalls einfach PDF Scans mit der Handykamera vornehmen. Unter anderem 
auch die gratis Version von Adobe Acrobat Reader.  
 
Einige Computerprogramme ermöglichen ein weiteres Ansehen und Bearbeiten der PDFs. Unter anderem 
auch das Einfügen von Stempel und Unterschriften. 
Die Webseite ComputerBase hat hier PDF-Downloads gelistet und bewertet: PDF-Downloads - 
ComputerBase 
 

3 Einfügen eines Vereinsstempel 
Wenn noch kein Vereinsstempel in digitaler Form vorhanden ist, kann auch ein vorhandener analoger Stempel 
auf einem weißen Blatt Papier eingescannt werden und ist somit digitalisiert und für das Einfügen in 
Dokumente verfügbar. 
 
In der freien PC Version von Adobe Acrobat können benutzerdefinierte Stempel hinzugefügt werden und in 
PDF Dokumente eingefügt werden. Die Deckkraft des Stempels lässt sich in der Stempelfarbpalette 
anpassen. (Stand 08.07.2025) 
 

4 Einfügen einer Unterschrift 
Wenn noch keine Unterschrift in digitaler Form vorhanden ist, kann diese auf einem weißen Blatt Papier 
gemacht und eingescannt werden und ist somit digitalisiert und für das Einfügen in Dokumente verfügbar. 
 
In der freien PC Version von Adobe Acrobat können eingescannte Unterschriften hinzugefügt werden und in 
PDF Dokumente eingefügt werden. (Stand 08.07.2025) 
 



Sportunion Tirol, Wiesengasse 20, 6020 Innsbruck

Musterverein
Musterstraße 1
1000 Musterort

Rechnungsnummer: 0001 
Kundennummer: 123456

Rechnungsdatum: 01.01.2025 
Seite: 1 / 1

Liebe Vereinsführung,

wir erlauben uns, folgende Posten in Rechnung zu stellen (umsatzsteuerfrei gemäß § 6 Abs. 1 Z 14 UStG):

Anzahl Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis

50 x Federbälle € 1,40 € 70,00

10 x Badmintonschläger € 19,95 € 199,50

Zwischensumme € 269,50

Rechnungsbetrag € 269,50

Bankverbindung:

Tiroler Sparkasse

IBAN: AT42 2050 3000 0000 3947 
BIC: SPIHAT22XXX
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Sportunion Tirol 

0001

Name 

IBAN 

BIC/SWIFT 

Partner 

IBAN 

BLZ 

Buchungsinfo 

Durchführungsdatum 

Buchungsdatum 

Valuta (Wertstellung) 

Buchungsreferenz 

Diese rµnsaktion wurde gebucht. 

Musterverein 

AT12 3456 7890 1234 5678

ABCDEF11XXX

Sportunion Tirol 

AT42 2050 3000 0000 3947

20503

Re 0001 

02.01.2025 16:03:31 

02.01.2025 

02.01.2025

12345671252AIP-OOFSBUF14122 

-269,50 EUR

Gedruckt am: 11.06.2025 
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