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Anmeldung

Wahle auf der Startseite https://suvw.at/ der offiziellen online Vereinsmeldung den Landesverband aus,
dem dein Verein angehort.

€->C | 6 @ ;

SPORT
union

Offizielle Vereinsmeldung

Ihr Landesverband *

Bifte Landesverband auswanien

ZVR - Nummer *

Angaben prifen

Leitfaden herunterladen
Klicken Sie hier, um unseren bebildertsn

Gib die ZVR-Nummer deines Vereins an. Sollte Dir die ZVR-Nummer deines Vereins nicht bekannt sein,
kannst du diese auf der Website http://zvr.bmi.gv.at abfragen. Bestatige bitte deine Angaben mit dem
Button ,Angaben prifen". Bei einer falschen Eingabe des Landesverbandes oder der ZVR-Nr. bekommst
du eine Fehlermeldung. Wiederhole in diesem Fall deine Eingabe mit den korrekten Daten.

SPORT
Tt union

Offizielle Vereinsmeldun
Offizielle Vereinsmeldung s

Der gewahlte Landesverband oder die
eingegebene ZVR-Nummer wurde leider nicht

Sportunion TEST v im System gefunden.

lhr Landesverband *

ZVR - Nummer * Ihr Landesverband *

Sportunion Steiermark v

ZVR - Nummer *
Angaben prifen

ZVR - Nummer

Angaben prufen

Leitfaden herunterladen

Klicken Sie hier, um unseren bebilderten Leitfaden herunterladen
Schritt-far-Schritt Leitfaden herunterzuladen!

Klicken Sie hier, um unseren bebilderten
Schritt-fir-schritt Leitfaden herunterzuladen!

2017 © SPORTUNION Osterreich

2017 © SPORTUNION Qsterreich
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Nach erfolgreicher Prifung deiner Angaben, gib im néchsten Schritt bitte ENTWEDER eine E-
Mailadresse ODER eine Handynummer ein. Klicke auf ,Uberpriifungs-Code schicken".

WICHTIG: E-Mailadresse oder Telefonnummer muss in der Vereinsdatenbank entweder beim Verein
erfasst sein oder bei einem Funktionér, der zur Vereinsmeldung berechtigt ist. In aller Regel sind dies
der Vorstand des Vereins (Obmann, Schriftfihrer, Kassier etc.)! Eine aktuelle Liste aller
Vereinsfunktionen, die eine Berechtigung fir die Vereinsmeldung haben, findest du nach dem Login im
Meni Verein - Funktionére unter , Tipps & Erklarungen”.

SPORT
union

Offizielle Verelnsmeldung
SPORTUNION Testverein (ZVR 111111711

Bitte geben Sie eine hinterlegte Kontaktinformation
Ihres Vereins oder eines aktiven Funktionars ein, an

SPORT
union

Offizielle Veremsmeldung
SPORTUNION Testverein (ZVR 111111711)

Die eingegebene Email-Adresse wurde weder
bei Ihrem Verein noch bei einem befugten

- Funktionar gefunden.
welche der Code zur Uberprifung jetzt geschickt

werden soll:
Bitte geben Sie eine hinterlegte Kontaktinformation
Email-Adresse Ihres Vereins oder eines aktiven Funktionars ein, an
welche der Code zur Uberprufung jetzt geschickt
a.uhlir@sportunion.at werden soll:

Email-Adresse
- oder -

Handy-Nummer
- oder —

Handy-Nummer

Uberpriifungs-Code schicken
Uberprifungs-Code schicken

2017 © SPORTUNION Osterreich
2017 © SPORTUNION Osterreich

Bei einer Fehlermeldung kann es sein, dass die Telefonnummer bzw. die Mailadresse nicht erfasst ist
oder die Person keine Berechtigung zur Vereinsmeldung besitzt.

Bei erfolgreicher Prufung deiner Eingabe erscheint diese Anzeige:

SPORT
union

Offizielle Verelnsmeldung
SPORTUNION Testverein (ZVR 111111711

Bitte geben Sie nun den Uberprifungs-Code ein,
den wir lhnen mittlerweile zugeschickt haben. Bitte
achten Sie auch auf GroB- und Kleinschreibung.

Uberprufungs-Code

Uberprufungs-Code prufen
2017 ©® SPORTUNION Osterreich

Je nachdem, ob du eine Handynummer oder eine E-Mailadresse angegeben hast, bekommst du eine E-
Mail bzw. ein SMS mit einem Uberprifungscode zugesandt. Gib diesen bitte ein und klicke auf
,Uberpriifungs-Code priifen”. WICHTIG: Der Uberpriifungscode muss innerhalb von 5 Minuten
eingegeben werden und verliert danach seine Gultigkeit!

Wir bewegen Mencchen C© 00
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Sportunion TEST - Offizielle Vereinsmeldung - Nachricht (HTML)

Datei Nachricht Hilfe Q@  Was machten Sie tun?

Sportunion TEST - Offizielle Vereinsmeldung

o Sportunion TEST <system@lest-suvw.at> €3 Antworten €3 Allen antworten —» Weiterleiten

Mo. 29.07.
Vielen Dank, dass Sie soeben mit Ihrer offiziellen Vereinsmeldung begonnen haben!
uUm mit threr offiziellen Vereinsmeldung fortzufahren, geben Sie jetzt bitte folgenden Code in das entsprechende Eingabefeld ein:
‘Worthington

Hinweis: Dieser Code ist nur 5 Minuten gultig. Sollten Sie langer mit der Eingabe bendtigen, mussen Sie mit der Vereinsmeldung erneut von vorne beginnen.

Wenn du dich erfolgreich in der offiziellen Vereinsmeldung angemeldet hast, scheinen die Nutzungs-
und Datenschutzbedingungen scheinen auf. Bestatige mit einem Klick auf ,Ja” und gib deinen
vollstandigen und richtigen Namen und deine Telefonnummer ein. Du bestétigst hiermit, dass du
personlich alle Bedingungen gelesen hast und vollinhaltlich akzeptierst. Weiter mit ,Fortfahren".

Willkommen!

portunion TE

Auf den folgenden Seiten konnen Sie Ihre offizielle Verelnsmeldung fur ihren Dachverband "Sportunion TEST" abgeber lieBend auch um Forderungen ansuchen,

ortunion Osterreich

Musterr

Lies bitte alle Hinweise fiir die offizielle Vereinsmeldung sorgfaltig durch. Die Hinweise und
Beschreibungen leiten dich durch die weitere Vereinsmeldung.

Auf der Startseite der Vereinsmeldung findest du eine Checkliste. Wenn alle Daten aktuell sind
erscheinen die Punkte
1. Zentrale Vereinsdaten,
2. Deine Vereinsfunktionare
3. Deine Trainer/ Ubungsleiter und
4. Deine Forderansuchen
grun. Alle Punkte, die nicht aktuell und daher auszufiillen sind, wie im Bild die Punkte 1 und 3 miissen
erganzt oder aktualisiert werden.
B Allgemeine Voraussetzungen sind in der Datenbank mit rotem Sternchen markiert
B Statistische Mitgliedsverteilung muss aktualisiert werden
B Fine von deinem Landesverband festgelegte Mindestanzahl an Vereinsfunktionare mit aktiven
Vorstandsfunktionen muss erfasst sein
B Falls von deinem Landesberband gefordert, muss eine von diesem festgelegte Mindestanzahl an
Trainern/Ubungsleitern erfasst sein
I Die Daten mussen regelmé&Big aktualisiert werden

B \w.SPORTUNION.at Wz‘réewegen Mencchen C©08



Willkommen!
Alexander Uhlir - SPORTUNION Testverein (ZVR 999999999)

Auf den folgenden Seiten konnen Sie Ihre offizielle Vereinsmeldung fur Ihren Dachverband "Alexander Uhlir" abgeben und anschliefend auch um Férderungen ansuchen.

Wichtige Hinweise fir die offizielle Vereinsmeldung:
Sie alle nétigen Infermationen zu Ihrem Verein, Ihren Sektionen und Ihren wichtigsten Funktiondren vor
n alle Datenfelder, die mit einem Stern gek: vollstandig ausfullen

* Falsche Angaben, fehlende Informationen oder Pl et

Soliten Ihnen bestimmte Informationen nicht vorliegen,

Leitfaden herunterladen

Klicken Sie hier. um unseren bebilderten Schritt-fur-Schritt Leitfaden herunterzuladen!

1. Zentrale Vereinsdaten @
Bei der Uberprufung Ihrer zentralen vereinsdaten ist mindestens ein Fehler aufgetreten. Derzeit sind fur den erfolgreichen Abschluss dieses Schrittes noch folgende Punkte zu
erledigen:

* Keine korrekte Kontoverbindung vorhanden
Bei Ihren zentralen Vereinsdaten sind noch nicht alle wichtigen Kontoinformationen hinterlegt! Bitte kontaktieren Sie Ihren Landesverband, nur er kann diese Daten fur Sie
hinterlegen.

2. Ihre Vereinsfunktionare @

Sie haben das Minimum an Funktionaren im System angelegt und diese zeitgerecht aktualisiert. Dieser Schritt ist damit erfolgreich abgeschlossen!

3. Ihre Trainer / Ubungsleiter @

Bei der Uberprufung Ihrer Trainer / Ubungsleiter ist mindestens ein Fehler aufgetreten. Derzeit sind fur den erfolgreichen Abschluss dieses Schrittes noch folgende Punkte zu
erledigen:

* Trainerin / Ubungsleiterin Anwesend Alma ist veraltet
Die aktive Trainerin / Ubungsleiterin Anwesend Alma wurde bereits seit 8 Tagen nicht mehr aktualisiert! Bitte rufen Sie diese Trainerin / Ubungsleiterin auf, kontrollieren und
erganzen Sie alle Datenfelder und bestatigen Sie das Formular.
Diese Trainerin / Ubungsleiterin aufrufen

Du kannst dies sowohl durch einen Klick auf den entsprechenden Mentipunkt ganz oben oder durch
einen Klick auf den jeweiligen Punkt in der Beschreibung unten tun. Durch Klick auf das SPORTUNION
U gelangst du immer zuriick zur Willkommens-Seite mit der aktualisierten Checkliste.

Login Berechtigungen

Login Berechtigungen werden von der SPORTUNION nach Vereinsfunktionen vergeben.
Ein Login in die Vereinsmeldung ist also in folgenden Fallen moglich:
B (ber eine Handynummer oder E-Mailadresse, die beim Verein hinterlegt ist oder
B (ber eine Handynummer oder E-Mailadresse, die bei einem Funktionar, mit von der SPORTUNION
berechtigten Funktion, hinterlegt ist

Derzeit sind folgende Funktionen 6sterreichweit zum Login in die Vereinsmeldung berechtigt:
I Obfrau/ Obmann
I® Obmann Stv. / Obfrau Stv.
I Prasident / Prasidentin
B Prasident Stv. / Prasidentin Stv.
B Vizeprasident / Vizeprasidentin
B Schriftfihrer / Schriftfihrerin
B SchriftfUhrer Stv. / Schriftfihrerin Stv.
D Kassier / Kassierin
D Kassier Stv. / Kassierin Stv.
D Geschaftsfihrer / Geschaftsfihrerin
B Sektionsleiter / Sektionsleiterin
I Datenbankverantwortlicher / Datenbankverantwortliche

Dein Landesverband kann auch zusétzlichen Funktionen diese Berechtigung erteilen.
Eine vollstandige, aktuelle Liste aller Funktionen, die in deinem LV eine Berechtigung fiir die online

Vereinsmeldung haben, findest du nach dem Login unter Verein - Funktionére in der Box ,Tipps &
Erklarungen”.

B \w.SPORTUNION.at M‘réewegen Mencchen ©08



' Verein ~

Ihre Funktiondre

Folgende Funktionare sind derzeit zu Ihrem Verein hinterlegt. Funktionére. die mit einem Schloss-Symbol gekennzeichnet sind. haben aufgrund ihrer (aktiven) Funktion die
Berechtigung, sich in der Vereinsmeldung einzuloggen, Anderungen durchzufihren und Forderansuchen zu bearbeiten. Wenn Sie einen Funktiondr bearbeiten méchten, so
klicken Sie bitte einfach auf die griine Schaltflache der Datenzeile. Um neue Funktiondre hinzuzufligen, verwenden Sie das griine Plus-Symbol in der oberen linken Ecke.

Name * Aktive Funktionen Bearb.
g} Herr Dr. Dr. rer. soc. oec. Mag. ph Trymen Try B.Eng. (20) & Obmann 17.08.2021

Trystr. 3/3, 1010 Wien

- Insgesamt 1 Eintrége -

Zuruck zur Checkliste Vereinsmeldung fertigstellen

Tipps & Erklarungen

Farben Datensatze: Rot markierte Datensatze besitzen den Status "inaktiv'.

Rotes Warnzeichen: Darensitze mit einem Warnzeichen miissen von lhnen bearbeiter bzw. bestartigt werden,

Léschen von Funktienaren: Das Loschen von Funktionaren steht lhnen in der Vereinsmeldung nicht zur Verflgung. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an Ihren Dachverband oder setzen Sie den
Funktionare auf inakriv!

Schless-Symbeol: Personen mit einem Schloss-Symbol haben die Berechtigung sich in der Vereinsmeldung einzuloggen,

Funktionen mit Login-Berechtigung: Datenbankverantwartlicher / Datenbankveranmwortiche, Geschafisfuhrer / Geschafisfuhrerin, Kassier / Kassierin, Kassier Stv. / Kassierin Sov,, Obfrau /
Cbmann, @bmann Stv. / Obfrau Stv,, Président/ Prasidentin, Prasident Stv. / Prasidentin Stv., Schriftfihrer / Schriftfihrerin, Schriftfihrer Stv, / Schriftfiihrerin Stv,, Sektionsleiter { Sektionsleiterin,
Vizeprésident / Vizeprésidentin

Vereinsdaten aktualisieren und erganzen

Unter dem Mentipunkt Verein 2 Vereinsdaten kénnen diese im Vereinsformular aktualisiert werden.

Die Vereinsdaten mussen regelmaéfsig bestatigt werden, auch wenn sie gleichgeblieben sein sollten.
Vereinsdaten bearbeiten

ZVR-Nummer Grundung * Name Name ¢/o
mnnnm 04.02.2010 SPORTUNION Testverein
StraBe und Hausnummer * Stadt* Alternative Zustelladresse *
Teststrale 1 3373 Wolfsberg, Melk, Nieder6sterreich, Osterreich x v Nein .
Adresszeile 1* Adresszeile 2 * Adresszeile 3* Adresszeile 4 Adresszeile 5
SPORTUNION Testverein Teststrale 1 3373 Wolfsberg
Anrede * Einleitung Brief Aktive Sektionen * Sportarten definieren iiber *
Per Sie v sehr geehrte Vereinsfuhrung, Ja - Sektionen (automatisch) -

Kontaktdaten *

Verwenden Sie das grine Plus-Symbol, um neue Kontaktinformationen hinzuzufugen oder kiicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu bearbeiten, zu |6schen oder die Prioritat (weiter oben istwichtiger) 2u
verandern, Die Angabe zumindest einer Email-Adresse ist verpflichtend.

Art Sichtbar Kontakt Hinweise

Email offentlich test@sportunion.at

Sportarten / Fachverbande *

Verwenden Sie das grine Plus-Symbol, um lle ausgedbren Sportarten hinzuzufiigen ader Kiicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu bearbeicen oder zu lschen. Bitte vergessen Sie nicht, auch alle
Fachverbande anzugeben!

Sparte Sportart Fachverband

Bitte verwenden Sie das grine Pluszeichen, um neue Sportarten / Fachverbande hinzuzufugen.

Tatigkeitsbereiche *

Hier konnen Sie angeben, in welchen Bezirken Ihr Verein sportlich tatig ist. Klicken Sie einfach in das Feld und wahlen Sie die Bezirke aus, die in Frage kommen.
Bevorzugte Zahlungsart Kontoinhaber / Wortlaut IBAN

Zahlschein SPORTUNION Testverein

Kontaktinformationen / Ansprechpartner

Grau hinterlegte Felder kénnen nicht gedndert werden. Sollte dies notwendig sein, setz dich bitte mit
deinem Landesverband in Verbindung.

Unter Kontaktdaten muss mindestens eine E-Mailadresse als Kontaktart angegeben werden. Uber das
grune Pluszeichen konnen beliebig viele Kontaktdaten angegeben werden. Die Daten miissen im
richtigen Format eingegeben werden (vor allem bei Telefonnummern wichtig) und kénnen mit
Hinweisen versehen werden.

B \\.SPORTUNION.at M‘réewegen Meunscchen




WICHTIG: Uber das Feld ,Sichtbarkeit” kann eingestellt werden, ob Kontaktdaten tiber Schnittstellen an
angebundene Websites (z.B. www.SPORTUNION.at) Gbermittelt werden dirfen. Kontaktdaten, die auf
.Offentlich” gestellt werden, werden in der Vereinssuche auf SPORTUNION .at angezeigt. Ist das nicht
gewlnscht, bitte bei der Kontaktinformation das Feld Sichtbarkeit auf ,Privat” stellen.

Eintrag erstellen Eintrag erstellen
Art* Art*
) Handy
Email
Q Sichtbarkeit *
Offentlich

_ Kontakt (z.B. +43 664 123456) *

Facebook o : -

Fax

GooglePlus Hinweise

Handy

Telefon

Twitter Abbrechen

Werden mehrere Kontaktdaten angegeben, sollten die wichtigsten davon tiber das Kontextment ganz
nach oben gereiht werden, da an diese Aussendungen, wie z.B. der Uberpriifungscode gesendet werden.

n Kontaktdaten *

Verwenden Sie das grine Plus-Symbaol, urn neue Kentaktinfermationen hinzuzuf
verdndern. Die Angabe zumindest einer Email-Adresse ist verpflichtend.

Art Sichtbar Kontakt Hinweist

Email offentlich test@sportunion.at
EEE[@SSDHU"HCI‘".EI

n Sportarten / Fachverbande *

Bearbeiten
Verwenden Sie das grine Plus-5ymbel, um alle aus ) L
Fachverbdnde anzugeben! Loschen
Sparte Nach oben reihen
Ballsport Nach unten reihen | |

Aktualisiere bitte die Mitgliederstatistik deines Vereins und klicke auf ,Speichern”. Die korrekte Angabe
deiner Mitgliedsdaten kann sich auf die Gewahrung bzw. Hohe von Férderansuchen auswirken.

B \\w.SPORTUNION.at Wir bewegen Menschen e
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Spechern

Funktionare anlegen und erganzen

Funktionére des Vereins kénnen unter dem Mentpunkt Verein 2 Funktiondre neu erstellt oder
bearbeitet werden.

Durch einen Klick auf das Plus-Zeichen kannst du einen neuen Funktiondr anlegen. Zum Bearbeiten und
Aktualisieren von bestehenden Funktioniren klicke bitte auf das Bleistift Symbol links neben dem
Namen des Funktionars.

Funktionére, die von dir jedenfalls bearbeitet werden miissen, sind mit einem roten Warndreieck
markiert.

Am Schlosssymbol kannst du erkennen, ob ein Funktionar aufgrund seiner Funktion berechtigt ist, sich
in der Online Vereinsmeldung einzuloggen.

Verein ~

Vereinsdaten
lhre

Funktionare

Folgende Funkt wrem Verein hinterlegt. Funktionére, die mit einem Schloss-Symbol gekennzeichnet sind, haben aufgrund ihrer (aktiven) Funktion die
Berechtigung. dung einzuleggen. Anderungen durchzufuhren und Forderansuchen zu bearbeiten. Wenn Sie einen Funktionar bearbeiten mochten, so
klicken Sie bitte ichaltflache der Datenzeile. Um neue Funktionare hinzuzufligen, verwenden Sie das griine Plus-Symbol in der oberen linken Ecke.
Name “  Aktive Funktionen Bearb.
Herr Herwig Ropenheimer (49) & Kassier 16.01.2020

Waidhofner Str. 7, 3830 Waidhofen an der Thaya

Herr Martin Martinsmann (19) & Kassier Stv. 20.09.2017

Martinsgasse 5, 1010 Wien
Herr Maximilian Mustermann (29) & Obmann 20.09.2017
Musterstrale 1, 1010 Wien

- Insgesamt 3 Eintrage -

Zurtck zur Checkliste

Tipps & Erklérungen

Farben Datensétze: Rot markierte Datensatze besitzen den Status "inaktiv”.
Rotes Warnzeichen: Datensétze mit einem Warnzeichen missen von lhnen bearbeitet bzw. bestatigt werden,
Léschen von Funktiondren: Das Léschen von Funktionéren steht lhnen in der Vereinsmeldung nicht zur Verfigung. Bitre wenden Sie sich in diesem Fall an lhren Dachverband oder setzen Sie den

Funktionare auf inaktiv!
Schloss-Symbol: Personen mit einem Schloss-Symbol haben die Berechtigung sich in der Vereinsmeldung einzuloggen.

Falle bitte das Formular zu den Personendaten des Vereinsfunktionars aus. Bei , Status” wéahle bitte aus,
ob der Funktionar in deinem Verein noch aktiv ist. Scheidet ein Funktionar aus dem Verein aus, sollte
der Status auf inaktiv gestellt werden.

B \\.SPORTUNION.at M‘réewegen Meunscchen



Ob der Funktionar in seiner Funktion (Obmann/-frau, Kassier, etc.) aktiv oder inaktiv ist, kannst du
unter ,Funktionen” weiter unten angeben. Bei einem aktiven Funktionar muss immer mindestens eine
aktive Funktion angegeben werden. Details dazu findest du auf S. 12

Felder die grau hinterlegt sind (Geschlecht, Geburtsdatum und Vorname) kénnen nach erstmaliger
Anlage nicht mehr verédndert werden. Sollte dies notwendig sein, wende dich bitte an deinen
zustandigen Landesverband.

Verein Fare

Funktionar erstellen

Status * Eintritt in Verein Austritt aus Verein

Aktiv v
Geschlecht * Geburtsdatum * Todesdatum

Mannlich v
Titel vorangestellt Vorname * Nachname * Titel nachgestellt
Hauptwohnsitz Str. + Hnr. * Hauptwohnsitz Stadt * Alternative Zustelladresse *

Dat nk suchen .. v Nein v

Anrede * Einleitung Brief

Per Sie v

Kontaktdaten *
Verwenden Sie das griine Plus-Symbol, um neue Kontaktinformationen hinzuzufigen eder klicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu bearbeiten, zu léschen oder die Priaritét (weiter oben ist wichtiger) zu
versndern. Die Angabe zumindest siner Ermail-Adresse st verpflichtend,

Art Sichtbar Kontakt Hinweise

Bitte verwenden Sie das grine Pluszeichen, um neue Kontaktdaten hinzuzufigen.

n Funktionen *

Verwenden Sie das grine Plus-Symbol, um alle aktiven Funktionen hinzuzufiigen oder klicken Sie auf sinen Eintrag, um diesen zu bearbeiten. Bitte beachten Sie, dass jeder Funktionar mit dem Status "sktiv"

auch mindestens eine aktive Funktion hinterlegt haben muss!

Status Bereich Funktion Antritt Aufgabe

Bitte verwenden Sie das grune Pluszeichen, um neue Funktionen hinzuzufugen.

Verantwortlich fur die Sportarten *

Abbrechen

Datumsfelder konnen sowohl tiber die Tastatur als auch tiber den Kalender per Mausklick ausgeftllt
werden. Fur eine schnellere Eingabe tiber den Kalender kann mit einem Klick auf das Monat (im
Beispielbild auf , Februar 1990") auf eine Monatsuibersicht und mit einem weiteren Klick auf
Jahrestibersicht gestellt werden.

Funktionar erstellen

Status * Eintritt in Verein * Austritt aus Verein
Aktiv v 03.04.2017
Geschlecht* Geburtsdatum * Todesdatum
Mannlich N Jo2.02.1990]
Titel vorangestellt |« Februar1990  » Nachname * Titel nachgestellt

SETEIEN - ER

straRe und Hausnummer * | Alternative Zustelladresse *
5 6 7 8 9 10 11
Nein v

Muste Be 1
‘12 13 14 15 16 17 18
Anrede * 19 20 21 22 23 24 25
Per Sie N ‘ 26 27 28 2 3 4
3 <ontaktdaten Loschen
Verwenden Sie das grune Plus-Symbol, Um Neue KoNlemrrsssmmsmsemsessmmmmregereeerKlicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu bearbeiten, zu l6schen oder die Prioritat (weiter oben ist wichtiger) zu

B \\.SPORTUNION.at Wz‘réewegen Meunscchen



Gib bitte bei der Adresse immer die Hauptmeldeadresse (Strafde, Hausnummer, PLZ und Stadt) des
Funktionérs ein. Im Feld ,Stadt” kannst du durch Eingabe von mindestens 2 Zeichen, sowohl nach PLZ
als auch nach dem Namen der Stadt suchen und diese aus der Auswahlbox auswéhlen.

[ Funktionare

Funktionar erstellen

1010 Wien, Wien 1.innere Stadt, Wien, Osterreich

120 Wien, h

Art Kontakt 1060 Wien

Wenn postalische Zusendungen an eine andere Adresse gehen sollen, wéhle beim Feld , Alternative
Zustelladresse” ,Ja, wie folgt” aus.

StraRe und Hausnummer * Stadt * Alternative Zustelladresse *
[ Musterstrale 1 l Sta Datenbank suche v Nein
Anrede * Einleitung Brief ‘ @

Ja. wie folgt:
Kontaktdaten *

In den zusétzlich erscheinenden 5 Adressfeldern kannst du die alternative Zustelladresse angeben.
Diese sind in der Reihenfolge wie bei einem Briefkopf zu verwenden:

Adresszeile 1: z.B. Frau / Herr

Adresszeile 2: z.B. Maximilian Mustermann

Adresszeile 3: z.B. MusterstraBe 1T usw.

StraRe und Hausnummer * Stadt * Alternative Zustelladresse *

[ Musterstrafie 1 ] Stadt in Datenbank suche v Ja, wie folgt:

Adresszeile 1 * Adresszeile 2 * Adresszeile 3 % Adresszeile 4 Adresszeile 5
Herr Maximilian Mustermann [ Musterstralie 1 ]

Um Kontaktdaten wie E-Mailadresse, Telefonnummer, etc. anzugeben, klicke auf das griine Plussymbol
neben , Kontaktdaten”.
Kontaktdaten *

Verwenden Sie das grine Plus-Symbol, um neue Kontaktinformationen hinzuzufigen oder klicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu bearbeiten, zu léschen oder die Prioritst (weiter oben ist wichtiger) zu
veréndern. Die Angabe zumindest einer Email-Adresse ist verpflichtend.

Art Sichtbar Kontakt Hinweise
Email offentlich m.musterfrau@test.at Vereinsadresse
Email privat musterfrau@gmx.at Privatadresse

Wahle die gewtinschte Kontaktart durch einen Klick in das Feld , Art” aus und gib unter ,Kontakt" die
Kontaktadresse bzw. -nummer ein. Es muss mindestens eine E-Mailadresse hinterlegt werden. Beachte
bitte, dass die Telefonnummern im richtigen (internationalen) Format (z.B. Handynummern +43 664
123456) eingegeben werden muss.

Optional kénnen zuséatzliche Hinweise angegeben werden.
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WICHTIG: Kontaktinformationen, die im Feld ,Sichtbarkeit” auf ,6ffentlich” gestellt wurden, kénnen
Uber Schnittstellen u.a. auf der Website der SPORTUNION veroffentlicht werden. Bitte stelle
Kontaktinformationen, die nicht 6ffentlich dargestellt werden sollen, auf ,Privat”.

. Eintrag bearbeiten
Eintrag erstellen

Art*
Art*
Email

Email

Sichtbarkeit *
Q

s P

Facebook

Offentlich

Kontakt *

Fax m.musterfrau@test.at
GooglePlus Hinweise
Handy

Telefon
Twitter

sen

Klicke auf das Plussymbol neben Funktionen. Gib die Funktion(en) des Funktionéars in deinem Verein an.
Solltest du eine ZVR-Wahlanzeige der organschaftlichen Vertreter/innen in der Vereinsmeldung
erstellen wollen, sollte auch jeweils das Antrittsdatum der Funktion ausgefiillt werden. s. dazu auch
Wahlanzeige der organschaftlichen Vertreter/innen erstellen auf S. 13

Gibt ein Funktionér seine Funktion auf, bleibt aber in einer anderen Funktion aktiv oder wechselt in
eine andere Funktion, stelle bei der entsprechenden aufgegebenen Funktion den Status auf inaktiv,
trage das Aufgabedatum ein und erstelle ggf. die neue aktuelle Funktion.

Gibt ein Funktionér alle Funktionen auf, muss auch das Statusfeld im Datensatz ganz oben unter der
Uberschrift ,Funktionér bearbeiten” auf inaktiv gestellt werden.

Eintrag bearbeiten

Funktionar bearbeiten

Status * Bereich *

Aktiv v Verein
Status *
Funktion * Antritt Aufgabe

Obfrau / Obmann .

Aktiv .

Q

Kassier / Kassiern = Abbrechen
Kulturwart / Kulturwartin O\
Kurs-/Veranstaltungsleiter
Mitglied (auBerordentlich)
Mitglied (ordentlich) p‘.kt |1|.|"

Mitglied (Wettkampf / Spitzensport)

Obfrau / Obmann
Obmann Stv. / Obfrau Stv. M

Gib die Sportart an, fir die der Funktionar verantwortlich ist. Es kénnen nur Sportarten ausgewahlt
werden, die beim Verein hinterlegt wurden.

Verantwortlich fir die Sportarten *
Ballsport: Volleyball / Beachvolleyball

Um die Daten zu speichern, klicke auf den Button ,Speichern”.
Bei fehlenden Daten bekommst du eine Fehlermeldung. Alle Felder, die nicht oder fehlerhaft ausgefiillt
wurden, werden rot hervorgehoben.
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Funktiondr bearbeiten

£s wurde ein Fehler bei lhren Eingaben gefunden

* Bitte geben Sie eine Stadt aus der Liste aus ein

Status * Eintritt in Verein Austritt aus Verein

= ] [moor |

Geschlecht Geburtsdatum Todesdatum

Lo | [omm |

l

Titel vorangestellt Vorname Nachname *

Titel nachgestellt

l Maximilian l l Mustermann

l

Hauptwohnsitz Str. + Hrr. *

Alternative Zustelladresse *

l MusterstraRe 1

.l Ja, wie folgt

Adresszeile 1 * Adresszeile 2 * Adresszeile 3 *

[ Herr ] [ Maximilian Mustermann ] [ MusterstraBe 1

Anrede * Einleitung Brief

Adresszeile 4 Adresszeile 5

l Per Sie -] l Sehr geehrter Herr Mustermann,

um neve Kontaktinformationen b
r Email-Adresse istverpflichtend.

Art Sichtbar Kontakt Hinweise

Email offentlich m.mustermann@test.at Bitte nicht vor 18 Uhr anrufen

inzuzufiigen oder Klicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu beart

beiten, zu I6schen oder die Prioricat (weiter oben ist wichtiger) zu

Wenn alle Daten korrekt sind und vom System Gbernommen wurden, wird dies mit einem

entsprechenden Hinweis bestatigt.

Verein -

Funktionar erstellen

Der gewdhlte Eintrag wurde erfolgreich gespeichert.

Weiteren Vereinsfunktionar erstellen Zuriick

Wahlanzeige der organschaftlichen Vertreter/innen erstellen

Fir behordliche Meldungen, insbesondere an das Zentrale Vereinsregister (ZVR), kénnen die in der
online Vereinsmeldung erfassten Vereins- und Funktiondrsdaten in ein PDF-Dokument exportiert
werden. Das Dokument ist angelehnt an das Dokument ,Wahlanzeige - Anzeige einer Anderung der
organschaftlichen Vertreter(innen) (§ 14 Abs 2 VerG)", das auf der Seite des ZVR zur Verfugung gestellt

wird (https://www.bmi.gv.at/609/abfragen.aspx).

Klicke zur Erstellung auf den Menupunkt Verein = Wahlanzeige § 14

Dort kénnen

B die Beharde inkl. Anschrift, an die das Dokument Ubermittelt werden soll,

B das Datum der Wahl,
B die Art der Meldung,

selbst eingeben werden. Die zustandige Behoérde wird nicht automatisch vom System vorgeschlagen,
sondern muss vom Verein selbst eingetragen werden und bleibt fir die ndchsten Wahlanzeigen
gespeichert. Sollte sich die zustdndige Behorde andern, konnen die Daten vom Verein tberschrieben

werden. Aufderdem kénnen
B die Funktionare, die gemeldet werden sollen und
B die Funktionare, die das Dokument zeichnen sollen

ausgewahlt werden. Es kénnen nur Funktionire, die eine Vorstandsfunktion ausiiben, ausgewéahlt
werden. Fille das Formular komplett aus und klicke auf ,PDE-Dokument herunterladen”.
Das Dokument wird nicht automatisch an eine Behodrde ibermittelt, sondern muss vom Verein

heruntergeladen, gezeichnet und selbst versendet werden.
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Wahlanzeige nach § 14 Abs 2 VerG
g d hen Vertreter/innen

Anzeige einer Anderung der organschaftiicher

Mit diesem Formular konnen Sie ein PDF-Dokument zur Wahlanzeige der organschaftlichen Vertreter/innen vorausgefullt herunterladen. Bitte vergessen Sie nicht das

Formular zu unterfertigen und dann an die fir Ihren Verein zustandige Vereinsbehsrde (Landespolizeidirektion, Polizeikommissariat, Magistrat oder Bezirkshauptmannschaft)
weiterzuleiten!

Achtung: Da wir aus datenschutzgrinden den Geburtsort von Persenen nicht in unserer Datenbank erfassen, mussen Sie diese Information im erstellten PDF bei jeder
gemeldeten Person nachtraglich selbst erganzen!

Anschrift der zustandige Vereinsbehorde

Datum der Wahl *

TE.MMY

Art der Meldung *

) Erstmalige Bestellung nach der Grandung
[ Neuwahl bzw. Wiederwahl

@ 1) in laufender F iodt

Optionale Begriindung zur Art der Meldung

Bitte wahlen Sie den/die Vertreter/innen und Funktion(en) aus, die Sie der Behorde melden mochten *

O Herr Mustermann Maximilian (02.02.1990), Funktion @bmann, Antritt: Nicht angegeben!

() Herr Musterfrau Maxima (01.01.2000), Funktion Schriftfithrer, Antritt: 01.01.2020

Trainer und Ubungsleiter anlegen und erginzen

Trainer und Ubungsleiter des Vereins kénnen unter dem Mentipunkt Verein = Trainer / Ubungsleiter

neu erstellt oder bearbeitet werden.

Durch einen Klick auf das griine Plus-Zeichen kannst du einen neuen Eintrag anlegen. Zum Bearbeiten

und Aktualisieren von bestehenden Trainern und Ubungsleitern klicke bitte auf das Bleistift Symbol

links neben dem Namen des Trainers/Ubungsleiters.

Bei der Neuerstellung von Trainern/Ubungsleitern kénnen diese in einem 2-stufigen Prozess angelegt

werden.

Im ersten Schritt kénnen die zentralen Personendaten, wie Name, Adresse, Geburtsdatum und

Kontaktinformationen angegeben werden. Pflichtfelder sind mit einem roten * gekennzeichnet.
Trainer / Ubungsleiter erstellen - Schritt 1 von 2

Bitte geben Sie im ersten Schritt die zentralen Personendaten fur lhren neuen Trainer / Ubungsleiter ein und klicken Sie auf "Speichern und weiter zu Schritt 2" um Ihre
Eingaben zu prifen. Im zweiten Schritt kénnen Sie dann die weiterfiihrenden Informationen hinzufiigen.

Status *

Aktiv
Geschlecht * Geburtsdatum * Todesdatum

Mannlich v
Titel vorangestellt Vorname * Nachname * Titel nachgestellt
Hauptwohnsitz Str. + Hnr. Hauptwohnsitz Stadt * Alternative Zustelladresse *

Stadt in Datenbank suchen v Nein v

Anrede * Einleitung Brief

Per Sie v

Kontaktdaten *

Verwencen Sie das grune Plus-Symbol, um neue Kontaktinformationen hinzuzufagen oder klicken Sie auf einen Eintrag, um diesen zu bearbeiten, 2u I6schen oder die Prioritat (weiter oben ist wichtiger) zu
verandern. Die Angabe zumindest einer Email-Adresse ist verpflichtend.

Art Sichtbar Kontakt Hinweise

Bitte verwenden Sie das griine Pluszeichen, um neue Kontaktdaten hinzuzuftigen.

Speichern und weiter zu Schritt 2 Abbrechen

Durch den Klick auf , Speichern und weiter zu Schritt 2", werden deine Eingaben gepriift.
Im zweiten Schritt miissen dann Aus- und Weiterbildungen, sowie Praktische Erfahrungen, Interessen
und zugeordnete Vereinssportarten eingetragen werden.
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Ist der Trainer oder Ubungsleiter bereits im System vorhanden und sind Aus- oder Weiterbildungen
bereits hinterlegt, werden diese angezeigt und miissen nicht mehr neu angegeben werden. Wurden
Aus- oder Weiterbildungen bereits einmal angelegt, kénnen sie vom Verein nicht mehr bearbeitet oder
geléscht werden. Bei fehlerhaften Eintragungen melde diese bitte an deinen Landesverband!

Ausbildungen

Verwenden Sie das grune Plus-Symbol, um neue Eintrage hinzuzufgen. Bitte beachten Sie, dass Sie einmal hinzugefugte Eintrage weder bearbeiten noch loschen konnen! Zudem ist eine PDF-Datei mit
einem Nachweis inkl. Stundentafel verpflichtend beizufiigen. Das Ablaufdatum wird von Ihrem Landesverband verwaltet.

Abschluss  Ablauf Ausbildung 7 Details Nachweis

07.05.2020 Ubungsleiterausbildung fur Ubungsleiterinnenausbildung Kindersport Ja

Weiterbildungen

Verwenden Sie das griine Plus-Symbol, um neue Eintrage hinzuzufiigen. Bitte beachten Sie, dass Sie einmal hinzugefiigte Eintrage weder bearbeiten noch I6schen konnen! Zudem ist eine PDF-Datei mit
einem Nachweis verpflichtend beizufiigen. Das Ablaufdatum wird von lhrem Landesverband verwaltet.

Abschluss  Ablauf Titel Veranstalter / Veranstaltungsort Nachweis

Bitte verwenden Sie das grine Pluszeichen, um neue Eintrage hinzuzufiigen.

Praktische Erfahrungen Interessen

Zugeordnete Vereins-Sportarten *

Abbrechen

Noch nicht angegebene Aus- oder Fortbildungen kénnen durch einen Klick auf das grine Plus-Symbol
erganzt werden. Dabei ist jeweils ein Ausbildungsnachweis inkl. Stundentafel als PDF-Dokument
verpflichtend hochzuladen.

Um alle Daten final zu speichern, klicke bitte zum Abschluss auf den griinen ,Speichern”-Button am
Ende des Formulars. Sollten verpflichtende Datenfelder nicht oder nicht korrekt ausgefillt worden sein,
wirst du durch einen roten Informationstext darauf hingewiesen. Ergénze oder korrigiere bitte die
markierten Felder und klicke nochmals auf , Speichern”.

Zugeordnete Vereins-Sportarten *

Bei der Uberpriifung Ihrer Eingaben wurde mindestens ein Fehler gefunden. Bitte kontrollieren Sie alle rot markierten Eingabefelder und klicken Sie danach auf
"Speichern", um das Formular erneut zu prifen.

Abbrechen

In der Ubersichtsliste im Menii Trainer / Ubungsleiter werden Datensétze, die von dir jedenfalls
bearbeitet werden miissen, mit einem roten Warndreieck markiert.

Herr Dr. Musterfrau Maximilia (12)
Musterstr. 1, 5020 Salzburg

Sportprogramme erstellen und verwalten

Uber den Meniipunkt ,Sportprogramm” in der SPORTUNION Vereinsverwaltung (suvw.at) kénnen
Angebote deines Vereins gespeichert werden, um
B diese auf der Website der SPORTUNION unter sportunion.at/sport-angebote/ sowie auf
Landesverbandswebsites anzuzeigen,
I die Angebote deines Vereins auf deiner SPORTUNION Vereinswebsite auszugeben,
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B® Angebote mit dem Fit Sport Austria (FSA) Qualitdtssiegel zu zertifizieren und zusatzlich auf der
Website der Fit Sport Austria unter https://www.fitsportaustria.at/ darstellen und bewerben zu
konnen.

Um Sportangebote anlegen zu kénnen, miissen die Vereins- und Funktionarsdaten aktuell sein. Da
aufderdem bei jedem Sportprogramm Angaben aus anderen Bereichen hinzugefigt werden miissen,
sollte das Sportprogramm in dieser Reihenfolge erstellt werden:

1. Lege die Ubungsleiterinnen des Vereins unter = Verein = Trainer / Ubungsleiter an (nur notwendig
fir Angebote mit FSA-Qualitatssiegel Zertifizierung). siehe dazu Trainer und Ubungsleiter anlegen
und erganzen auf Seite 5

2. Damit Einheiten eines Sportprogramms spater einer Sportart zugeordnet werden kdnnen, muss
diese vorher als Sportart des Vereins im Vereinsdatenblatt angelegt worden sein.
| Sportarten / Fachverbande * |

Sparte Sportart Fachverband

Ballsport Basketball Osterreichischer Basketballverband (OBV)
Fit- und Gesundheitssport Fitness- & Gesundheitsport

Laufsport Laufen

1. ImVereinsdatenblatt muss auBerdem eine Ansprechperson fur fachliche und organisatorische
Fragen zu den Sportprogrammen angegeben werden. Diese kann aus den bereits hinterlegten
Vereinsfunktionaren oder Trainer/Ubungsleitern ausgewahlt werden. Die Kontaktinformation
erscheint auf der Website, damit sich Interessierte bei offenen Fragen an eine kompetente
Ansprechperson wenden kénnen. Bei Angeboten mit FSA-Qualitatssiegel Zertifizierung werden diese
Kontaktinformationen auch an die Fit Sport Austria weitergeleitet und dort auf der Website
veroffentlicht.

Ansprechpartner fur Sportprogamme *

Trymen Try (01.01.1978), Vereinsfunktion&r X v

2. Gib die Sportstatten, in denen der Verein Sportprogramme abhalt unter Verein = Sportstatten an
(siehe unten).

3. Bitte Uberprufe Uber die Checkliste auf der Startseite der Vereinsmeldung, ob deine zentralen
Vereinsdaten inklusive Sektions- sowie Funktionars- und Trainerdaten auf dem aktuellen Stand sind
(siehe S. ).

Sportstatten neu anlegen

Klicke im Ment auf Verein = Sportstdtten
Neue Sportstatten konnen tiber das griine Plussymbol erstellt werden.

IEI Ihre Sportstatten

Folgende Sportstatten sind derzeit zu Ihrem Verein hinterlegt. Wenn Sie eine Sportstatte bearbeiten méchten, so klicken Sie bitte einfach auf die griine Schaltflache der
Datenzeile. Um neue Sportstatten hinzuzufligen, verwenden Sie das griine Plus-Symbol in der oberen linken Ecke. Sie benétigen die Sportstatten fur die Erstellung von
Sportprogrammen.

Gib den Namen und die Adresse der Sportstétte an und klicke auf Speichern.
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Sportstatte erstellen
Status *

Aktiv v

Name *

Abbrechen

Strale und Hausnummer

Stadt *

Stadt in Datenbank suchen ..

Bereits vorhandene Sportstatten werden in einer Ubersichtstabelle angezeigt und kénnen durch einen
Klick auf das griine Stiftsymbol bearbeitet werden.

Musterhalle

Musterstr. 1, 1010 Wien, Wien 1.,Innere Stadt, Wien, Osterreich

Sportprogramm fiir SPORTUNION Websites neu erstellen

Um zum Sportprogramm neu gelangen klicke im Ment auf ,Sportprogramm”.

In der Ubersichtsliste kannst du bereits angelegten Sportprogramme ansehen und bearbeiten. Uber das
Filtermeni konnen die Angebote je nach Bedarf selektiert werden. Aufderdem ist iber den Farbcode
ersichtlich, ob es sich um ein normales Sportangebot (grin) oder um ein FSA-Qualitatssiegel relevantes

Sportangebote handelt (blau).

' Sportprogramm

. Ihr Sportprogramm

Folgende Sportprogramme sind derzeit zu lhrem Verein hinterlegt. Wenn Sie ein Angebot bearbeiten méchten, so klicken Sie bitte einfach auf die griine Schaltflache der
Datenzeile. Um neue Angebote zu stellen, verwenden Sie das grune Plus-Symbol in der oberen linken Ecke, Sie haben dann die Moglichkeit, einzelne Angebote direkt oder
mehrere Angebote unter einmal tiber einen Excel-Import zu erstellen.

FSA-Status - Altersklasse - Kennzeichen - FSA-Kennzeichen = Geschlecht -
Wochentag - Datum von Datum bis Sportstatte - Sparte - Sportart -
Details Sportstéatte Zeitraum *
FSA: Abgelehnt Mein erster Ubungsort 01.01.2020
Laufsport: Laufen 6020 Innsbruck 20.08.2020

Laufen Rennweg 6

A Mindestanzahl von 10 Einheiten nicht gegeben.

FSA: Beim BUKO Mein erster Ubungsort 01.07.2020
Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport 6020 Innsbruck 24.02.2021
Hit mit Evi Rennweg 6

FSA: Vorbereitet Musterhalle 01.09.2020
Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport 1010 Wien 28.02.2021
Testeinreichung FSA-Qualitatssiegel Musterstr. 1

Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport Musterhalle 15.09.2020
Testprogramm 1010 Wien 23.02.2021

Musterstr. 1

Um ein neues Sportangebot zu erstellen, klicke auf Eintrag erstellen.
Handelt es sich um ein Angebot, das mit dem Fit Sport Austria Qualitdtssiegel zertifiziert werden soll, lies bitte
zusdtzlich auch die Beschreibung Fit Sport Austria Qualitdtssiegel Zertifizierung ab S. 21.
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Forderansuchen Sportprogramm Fertigsteller

u Ilhr Sportprogramm

Eintrag erstellen | . . . o . .
ind derzeit zu Inrem Verein hinterlegt. Wenn Sie ein Angebot bearbeiten m&chten, so klicken Sie bitte einfach auf die griine Schaltflache der

ste zu stellen, verwenden Sie das griine Plus-Symbol in der oberen linken Ecke, Sie haben dann die Méglichkeit, einzelne Angebote direkt oder

XLSX - Export mal tiber einen Excel-Import zu erstellen.
XLSX - Import
FSA-Status - Altersklasse - Kennzeichen - FSA-Kennzeichen ~ Geschlecht -
Alle Angebote loschen
Wochentag = Sportstétte - Sparte - Sportart v

Fille bitte die folgenden Datenfelder aus:

I Fit Sport Austria (FSA) Qualitatssiegel: auswahlen, ob das Angebot fir eine FSA Qualitatssiegel
Zertifizierung eingereicht werden soll oder nicht.

e Sportangebote, die nicht mit dem FSA-Qualitdtssiegel zertifiziert werden sollen, werden mit
dem Status ,kein FSA Angebot” erstellt. Fir Angebote mit dem FSA-Qualitdtssiegel siehe Fit
Sport Austria Qualitdtssiegel Zertifizierung ab S. 21.

B Status: Aktiv

e wenn inaktiv'wird das Angebot auf der Website nicht angezeigt.

B | cvel: Angabe, ob sich das Angebot ausschlieBlich an Einsteiger, an Fortgeschrittene oder an beide
Levels(alle)richtet.

I Geschlossene Gruppe: auswahlen, ob sich das Angebot nur an eine geschlossene Gruppe richtet.

e Dabeihandelt es sich um kein allgemein zugdngliches Angebot. Die Teilnahme ist
ausschlieBlich einer eingeschrdnkten Personengruppe im Rahmen von Projekten,
beispielsweise in Kindergdrten, Schulen, Seniorenheimen, Betrieben méglich. Bei Fragen
wenden Sie sich bitte an Deinen Landesverband.

I Sparte und Sportart: die gewlnschte Sportart auswahlen

e Sportart muss bei Vereinsdaten angelegt sein damit sie ausgewdhlt werden kann; siehe Punkt
2 auf Seite 16.

I Name der Einheit: aussagekraftigen Namen eingeben

I Beschreibung der Einheit: Formuliere in einer kurzen pragnanten Beschreibung die Inhalte und
Zielsetzung des Sportangebotes. Dieser Text prasentiert euer Angebot auf der Website.

I Zugeordnete Tags: optionale Angabe. Wahle einen oder mehrere Tags aus den Vorschlagen aus.

e Tags kdonnen verwendet werden, um Angebote auf der Website zu filtern.

B 7usatzinfo zum Angebot: Optionale Angabe. Diese wird auf der Website direkt unter der
Beschreibung angezeigt.

B Sportstatte: Wahle den Ubungsort aus, an dem das Angebot stattfindet.

e Sportstdtten missen vorher unter Verein = Sportstdtten erstellt worden sein; siehe

e  Sportstdtten neu anlegen auf S. 16

B Information zu Halle / Platz / Trainingsort: Genauere Angaben zum Ubungsort z.B. Halle 3 (bei
Mehrfachhallen)

D URL far weitere Infos & Anmeldung: falls vorhanden, gib eine Webadresse an unter der die
Anmeldung oder weitere Infos zum Angebot zu finden sind.

B Ansprechpartner: Wahle aus, ob der allgemeine Ansprechpartner fir Sportangebote des Vereins (s.
Punkt 3 auf S. 16) oder ein individueller Ansprechpartner spezielle fir dieses Angebot genannt werden
soll.

e Diese Kontaktinformation erscheint auf der Website, damit sich Interessierte bei offen Fragen
an eine kompetente Ansprechperson wenden kénnen.

I Kosten: wie viel kostet die Teilnahme

B Pro: Einheit/Jahr/Kurs/Monat/Semester entsprechend auswéhlen

B Anzahl Einheiten: falls das Angebot auf eine bestimmte Anzahl begrenzt ist, gib diese hier an.

B Anmeldegeblhr: Preis eingeben (optional)

B® Anmeldung: erforderlich oder nicht erforderlich

I Maximale Teilnehmeranzahl: Zahl eingeben.

B Auslastung: gib an, ob das Angebot bereits ausgebucht ist oder ob noch Platze verfugbar sind.
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D Altersgruppe(n): Checkboxen anhaken. Mehrfachnennungen méglich

I Alter von/ Alter bis: optional zusétzlich angeben, an welches Altersspektrum sich euer Angebot
richtet

I Altersgruppen Checkboxen anhaken

I Geschlecht: auswahlen, an wen sich das Angebot richtet

I Datum von / Datum bis: Beginn und Ende des Zeitraumes eintragen. Das Enddatum ist bis max. 1 Jahr
nach dem Angebotsbeginn einstellbar. Das Datum muss jahrlich adaptiert werden.

B Anmerkungen zum Zeitraum: Optional zusatzliche Angaben zum Zeitraum angeben.

I Nur an Schultagen: Viele Sportangebote, die an Schulen stattfinden, sind an die Schulzeiten
gebunden und konnen zu Ferienzeiten nicht stattfinden. Ist das bei eurem Angebot der Fall, kann dies
hier angegeben werden.

I Montags/Dienstags etc. von: Beginnzeiten des Angebotes pro Wochentag eintragen.

I Montags/Dienstags etc. bis: Endzeiten des Angebotes pro Wochentag eintragen.

I Behindertensport: gib bitte an, ob sich das Angebot an Menschen mit Behinderung richtet und ob die
Sportstatte einen barrierefreien Zugang ermoglicht.

e Inklusives Angebot: Fir Menschen mit und ohne Behinderung

e Behindertensportangebot: Das Angebot richtet sich ausschlieBlich an Menschen mit
Behinderung

o Barrierefreier Zugang: Der Ubungsort ist barrierefrei zugdnglich.

I Schnuppergutschein verfligbar: Eine kostenlose Schnupperstunde kann besucht werden und ein
Gutschein kann auf der Website heruntergeladen werden: Ansicht des Gutscheins

Nachdem alle Punkte ordnungsgemafs ausgefiillt wurden, bitte auf ,Priifen & Speichern” klicken. Das
Angebot ist dann in unserer Datenbank gespeichert.

Bis zur Darstellung auf der Website unter SPORTUNION.at/sport-angebote/ bzw. auf deiner
Vereinswebsite kann es einige Zeit dauern.

Sportprogramme miissen nach spatestens einem Jahr aktualisiert werden.

Sportprogramm mittels Excel-Upload hochladen
Neue Angebote kénnen auch gesammelt in das Sportprogramm eingetragen und bestehende Eintrage
gesammelt bearbeitet werden.

Neue Angebote hochladen

1. Klicke dazu im Menii ,Sportprogramm” auf den griinen Seitenmenibutton neben der Uberschrift
.Sportprogramm”.

2. Klicke danach auf ,XLSX - Export".

erein ~ Fé chen Sportprogramm

Ihr Sportprogramm

Eintrag erstellen

ind derzeit zu Ihrem Verein hinterlegt. Wenn Sie ein Angebot bearbeiten machten, so klicken Sie bitte einfach auf die griine Schaltfliche der
ste zu stellen, verwenden Sie das griine Pfeil-Symbol in der oberen linken Ecke, Sie haben dann die Maglichkeit, einzelne Angebote direkt oder
XLSX - Expart mal Uber einen ExceHimport zu erstellen. Einen detaillierten Leitfaden finden Sie unter diesem Link.

XLSX - Import

Alle Angebote laschen
WoCHentag e Datum von Datum bis Sporistatte h Sparte - Sportart -

Sollen neue Angebote eingetragen werden, wahle unter ,Art des Exports”,Leere Vorlage” aus.
4. Inderheruntergeladenen Vorlage missen alle Felder, die auch in der Online-Eingabemaske

angegeben werden mussen, beflllt werden.

Besondere Hinweise:

FSA-Status - Altersklasse - Kennzeichen - FSA-Kennzeichen ~ Geschlecht -
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B Interne ID: Bei neuen, noch nicht vorhandenen Angeboten muss diese Spalte leer gelassen
oder mit der Ziffer O beflllt werden.
D Folgende Felder sind Auswahlfelder und missen mit einem der Auswahlmaéglichkeiten in der
Drop-down Liste befullt werden:
B Status
B Sparte
I Sportart
B Level
B Geschlossene Gruppe
I Ansprechpartner: Ansprechpartner missen bereits beim Verein als Funktionar oder
Trainer / Ubungsleiter vorhanden sein und kénnen nicht neu mittels Excel-Import
angelegt werden.
B Individueller Ansprechpartner Art
B Ansprechpartner Geschlecht
D Kosten pro
B® Anmeldung erforderlich
B Einheit voll/ausgebucht
D Altersgruppe Kleinkinder
D Altersgruppe Kinder
D Altersgruppe Teenager
D Altersgruppe Erwachsene
D Altersgruppe Senioren
B Geschlecht
I Nur an Schultagen
B Behindertensport inklusives Angebot
I Behindertensportangebot
D Barrierefreier Zugang
B Schnupperstunde verfligbar
D Beiden restlichen Feldern missen die Hinweise und die richtigen Formate wie im
Tabellenblatt .Beschreibung’ angeben beachtet werden.

5. Um die Sportangebote mit der beflllten Exceldatei in die Datenbank hochzuladen, klicke nun auf den
grinen Seitenmenibutton und auf ,XLSX - Import”.

8. Klicke auf den griinen Button neben ,Bitte whlen Sie eine XLSX-Datei zum Hochladen aus®, wahle die
richtige Datei aus und klicke danach auf ,Jetzt importieren”.

7. Die Sportangebote werden nun in die Datenbank hochgeladen. Wurde die Excelliste nicht korrekt
befullt, wird eine Fehlermeldung angezeigt und es kann ein Fehlerprotokoll heruntergeladen werden.
Klicke dazu auf ,CSV - Fehlerliste”.

Wurde die Excelliste nicht korrekt befullt, wird eine Fehlermeldung angezeigt und es kann ein
Fehlerprotokoll heruntergeladen werden. Klicke dazu auf ,CSV - Fehlerliste”.
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Sportprogramm per Excel-Datei (*.xIsx) importieren

Mit diesem Dialog kénnen Sie das Sportprogramm lhres Vereins diber eine externe
Excel-Datei (*.xIsx) importieren.

Achtung: Verwenden Sie immer unsere aktuelle Vorlage! Der Import kann nach
Durchfilhrung zudem nicht mehr riickgangig gemacht werden! Der Import dndert
keine Bestandsdaten sonder erstellt alle enthaltenen Angebote sofern moglich neu!

XLSX-Datei *

Die gewahlte Datei wurde erfolgreich geprift!

Abbrechen

In der heruntergeladenen Fehlerliste werden die Fehler in der letzten Spalte aufgelistet.

Bestehende Angebote bearbeiten und wieder hochladen
Sollen bestehende Angebote gedndert werden, wahle ,Sportprogramm eines Zeitraums"” und gib dann
den Zeitraum ein, aus dem die bestehenden Angebote heruntergeladen werden sollen.
In der heruntergeladenen Vorlage missen alle Felder, die auch in der online Eingabemaske angegeben
werden mussen, befullt werden.
B Interne ID: Diese ist notwendig, um bereits bestehende Angebote wieder eindeutig zuordnen zu
konnen und darf daher bei bestehenden Angeboten nicht veréandert werden.

Fit Sport Austria Qualitatssiegel Zertifizierung

Wenn du ein Angebot mit dem Qualitéatssiegel zertifizieren willst, gehe am besten in
der Reihenfolge wie unter ,Sportprogramme erstellen und verwalten” auf Seite 15
beschrieben vor.

Es missen die zentralen Vereinsdaten aktuell und ein Ansprechpartner fur die
Sportangebote beim Verein hinterlegt worden sein.

Bevor man ein neues Angebot erstellt, sollte man aufderdem zuerst den/die UbungsleiterInnen anlegen
(siehe Seite 14), dann den Ort (siehe S. 16) und zum Schluss das Angebot. (Beim Bewegungsangebot mit
Qualitatssiegel Zertifizierung miissen die UbungsleiterInnen und der Ort hinzugeftigt werden —
deswegen sollten diese der Einfachheit halber auch im Vorhinein angelegt werden).

1. Umnun das Angebot zu erstellen, klicke wie bei einem normalen Sportangebot auf Eintrag erstellen.

2. Danach beim Feld ,Fit Sport Austria(FSA) Qualitdtssiegel” den FSA-Status des Angebotes auswahlen:

B Vorbereitet: Wenn das Angebot fir eine Einreichung vorbereitet und gespeichert werden soll, wéhle
diese Einstellung. Das Angebot kann auch nach dem Speichern noch aus der Ubersichtsliste ber das
Kontextmend eingereicht werden (s. Punkt 6)

I Beim LAKO: Wenn das Angebot direkt, ohne Zwischenspeichern, fir die Priifung eingereicht werden
soll, wahle die Einstellung ,Beim LAKO" (Landes-Koordinatorin).. Das Angebot wird zur Prifung an
den/die LAKO gesendet.
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Fit Sport Austria (FSA) Qualitatssiegel *

Vorbereitet

Kein FSA Angebot

Vorbereitet
Beim LAKO

3. Fulle alle weiteren Felder wie bei einem normalen Sportprogramm aus (s. Sportprogramm fir
SPORTUNION Websites neu erstellen S. 17.)

4. BeiAngeboten, die fur das FSA-Qualitatssiegel eingereicht werden, missen zusatzlich zu einem
normalen Sportangebot noch folgende Felder ausgefillt werden:

B Trainer / Ubungsleiter: Wahle eine/n Ubungsleiterln aus deinen zuvor angelegten
Vereinsibungsleiterinnen aus. Die Namen der Ubungsleiter werden an die Fit Sport Austria
Ubermittelt und die Namen beim jeweiligen Angebot auf der Website der FSA verdffentlicht.

Trainer / Ubungsleiter *

% Muster Maximilia (27.11.2000)

D FSA Kategorie: wahle max. 3 Kategorien aus, die das Angebot am besten beschreiben.
B Weitere Felder: Fille nach Bedarf auch die weiteren Felder am Ende des Formulars aus.

FSA Kategorien (maximal 3)

[J Ausgleich und Entspannung finden [0 Beweglicher werden

[J Coole Erlebnisse beim Sport [J Gemeinsamer SpaR durch Sport und Spiel
[J Geschickter werden [ Gesundheit ganzheitlich férdern

[J Kondition/Fitness aufbauen und verbessern [ Muskulatur kraftigen

FSA #BEACTIVE Schnupperwoche (Details) *

Nein

FSA SvS Gesundheits-Check Junior (Details) *

Nein

Schnuppergutschein verfugbar *

Ja

5. Nach dem Erfassen des Bewegungsangebots bitte speichern.

6. Die Angebote kénne zur Priifung eingereicht werde, in dem das Angebot in der Ubersichtsliste
angeklickt und im Kontextmen( auf ,FSA zur Prifung senden” geklickt wird. (Variante s. Punkt 2).
Damit kommt das Angebot zum Landeskoordinator (LAKO) zur Kontrolle (Status: Beim LAKO) und wird
dann zur endgiltigen Genehmigung an den Bundeskoordinator (Status: Beim BUKO) weitergeleitet.
Wurde das Angebot endqgdltig genehmigt, wird der Status ,FSA Angebot”angezeigt und an die
Website der Fit Sport Austria Ubermittelt.

Sollte das Angebot den Qualitatssiegelkriterien nicht entsprechen, wird es vom LAKO an den Verein
zurlickgeschickt (Status abgelehnt) und mit einer Nachricht fiir den Grund der Ablehnung versehen.
Das Angebot kann vom Verein dann nachbearbeitet und erneut eingereicht werden.

Details Sportstatte Zeitraum *
FSA: Abgelehnt Mein erster Ubungsort 01.01.2020
Laufsport: Laufen 6020 Innsbruck 20.08.2020
Laufen Rennweg 6

A Mindestanzahl von 10 Einheiten nicht gegeben.

FSA: Beim BUKO Mein erster Ubungsort 01.07.2020
Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport 6020 Innsbruck 24.02.2021
Hit mit Evi Rennweg 6
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7. Uber das Kontextmenii kdnnen eingereichte Angebote auch wieder zurlickgezogen oder vor Ablauf
des Qualitatssiegels verlangert werden.

FSA: Vorbereitet
Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport

Testeinreichung FSA-Qualititssiegel Testeinreichung FSA-Qualitétssiegel
Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport Bearbeiten
Testprogramm
S0 Loschen
FSA: FSA Angebot (QS-Nr: 800001) FSA zur Prfung senden

Fit- und Gesundheitssport: Fitness- & Gesundheitsport

Fitgymnastik Damen (Do) FSA zuruckziehen

FSA verldangern

Kopie erstellen

Die 3 Qualitatskriterien
1. Qualifizierte Ubungsleiterinnen

B Mind. eine Ubungsleiterinnen-Ausbildung im AusmaR von 57 Einheiten & 45 Minuten (Basis- und
Spezialmodul)

B Fortbildung innerhalb von 4 Jahren

B Praktische Erfahrung zum Inhalt des Bewegungsangebotes

2. Qualifizierte Bewegungsangebote

B Mind. 10 Einheiten a 45 Minuten oder

D Mind. 3-t4gige Veranstaltungen

B Die maximale Teilnehmerlnnen-Anzahl pro Ubungsleiterin betragt 20 Personen
B Hinweis auf Vorsorgeuntersuchungen

3. Qualitatssicherung

D Mind. 1 Ansprechperson mit Kontaktdaten
D Aktuelle Informationen zu allen Bewegungsangeboten
B Einhaltung von Sicherheitsstandards und Notfallpléanen

Download weiterer Informationen zum Qualitatssiegel

Ein Bewegungsprogramm muss nach spétestens einem Jahr aktualisiert und neu eingereicht werden.
Das Qualitatssiegel erlischt nach 4 Jahren automatisch. Mochte man es verlangern, muss der
zugewiesene Ubungsleiter eine Fortbildung nachweisen. Das Angebot kann dann tber das
Kontextment und ,FSA verlangern”, verlangert werden.

Sollte sich wéhrend des Angebotszeitraumes etwas bei dem Angebot andern (z.B. die Uhrzeit) kann man
jederzeit einsteigen und die Anderungen vornehmen.
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https://www.fitsportaustria.at/download/files/%7B6CA43C05-95F0-4446-93B4-D6BD18D35962%7D/Fit_Sport_Austria_Informationen_zum_Qualitaetssiegel.pdf

Online-Sportprogramm erstellen

Um ein Online-Sportangebot zu erstellen, erstelle das Sportprogramm wie unter ,Sportstatten neu
anlegen” auf S. 16 beschrieben und ordne die Sportstatte ,ONLINE" dem Sportangebot als
Veranstaltungsort zu.

Sportstatte *

Sportstatte in Datenbank suchen ...

Mein erster Ubungsort, Rennweg 6, 6020 Innsbruck, Innsbruck-Stadt, Tirol, Osterreich

ONLINE, Kaiser-Franz-Josef-StraRe 11, 6020 Innsbruck, Innsbruck-Stadt, Tirol, Osterreich

IAFAvma aFiAm S LA TARE A ArEA

Die Sportstatte ,ONLINE" ist standardmaéf3ig unter den Sportstéatten deines Vereins vorhanden.

Forderansuchen stellen

Um Foérderansuchen zu stellen, klicke im Mentipunkt ,Férderansuchen” auf das griine Plussymbol.
Foérderansuchen konnen nur erstellt werden, wenn alle Daten 1t. Checkliste auf der Startseite aktuell
sind.

' Forderansuchen

B ihre Forderansuchen

mmtrag erstellen
Folg@Mae roraeransuchen sind derzeit zu Ihrem Verein hinterlegt. Wenn Sie ein Ansuchen bearbeiten machten, so klicken Sie bitte einfach auf die grine Schaltflache der
Datenzeile. Um neue Ansuchen zu stellen, verwenden Sie das griine Plus-Symbal in der oberen linken Ecke.

Status - Periode - Forderart - Suchbegriffe _

Ihre Suche lieferte leider keine Treffer.

Tipps & Erklarungen

Farben Datensétze: Rot markierte Datensatze besitzen den Status "abgelehnt”, "zuriickgezogen" oder "abgelaufen”, gelb markierte Datensétze besitzen den Status "auszahlbar” oder "teilweise
ausbezahlt”, grun markierte Datensatze besitzen den Status "abgeschlossen’”.

Wahle die gewtinschte Forderart aus dem Dropdown Feld aus

Ansuchen jetzt erstellen

Fulle alle Formularfelder aus und klicke auf ,Speichern”. Eine Beschreibung und genauere Angaben zu
Voraussetzungen und Fristen der Forderung entnimm bitte der Beschreibung, im oberen Bereich des
Formulars.

WICHTIG: Die Forderformulare kénnen sich bei deinem Landesverband von dem hier angegebenen
unterscheiden! Zudem werden beim Erstellen des Ansuchens alle relevanten Vereinsdaten
(Stammdaten, Statistiken, etc.) mitgespeichert und sind ab diesem Zeitpunkt unveranderlich. Priife also
unbedingt vor Erstellung eines Ansuchens alle hinterlegten Daten!
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L J Forderansuchen

Forderansuchen erstellen

i Forderung Sportstitten Inventar / Grundausstattung

Voraussetzung: Kein Fordera Ausschluss: Kein Fordera

Einreichungen pro Periode: Einreichungsfrist

Beschreibung: Aufwendun

Bei korrekter Angabe aller erforderlichen Daten, erscheint dieses Bestatigungsfenster.

L] Forderansuchen

Forderansuchen erstellen

;;;;;;

Im Mentipunkt ,Forderansuchen” kannst du alle Férderansuchen, die bereits eingereicht wurden,
ansehen und den Status der Forderung Gberprifen.

1 Forderansuchen

ﬂ Ihre Férderansuchen

Folgende Forderansuchen sind derzeit zu lhrem Verein hinteriest. Wenn Sie ein Ansuchen bearbeiten machten. so kiicken Sie bitte einfach auf die grune Schaltflache der
™ neuie AnsL E ender s fer oberen linken Ecke

T PR — P P P
[T &F G pifsnmrofommmn
Uber das grune — Drucksymbol
Perioc.. o kannst du ein PDF
deines eingereichten Férderansuchens aufrufen und fir

deine Unterlagen abspeichern und ausdrucken. Mit dem

s B 2017 Eingereicht
37.04.2017 links danebenliegenden Stift-Symbol kann das Formular
noch einmal gedffnet und weiterbearbeitet werden,

solange das Ansuchen noch nicht vom Landesverband weiterbearbeitet wurde.

Abschluss der offiziellen Vereinsmeldung

Wenn alle Daten aktuell sind erscheinen nun die Punkte

4. Zentrale Vereinsdaten,
5. Deine Vereinsfu.nktionére
6. Deine Trainer / Ubungsleiter und

Wir bewegen Mencchen €00
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7. Deine Forderansuchen
grun.

Willkommen!

offizielle Vereinsmeidung Dachwerband “Sportunion TEST

Leitfaden herunterladen

Klicke auf ,Fertigstellen”, um die offizielle Vereinsmeldung abzuschliefsen und bestatige dies noch
einmal mit , Fertigstellen und abmelden".

Fertigstellen

Vereinsmeldung fertigstellen
Sportunion TEST - SPORTUNION Testverein (ZVR 111111111)

Vielen Dank far Ihre offizielle Vereinsmeldung!

Bei der Uberpriifung Ihrer Vereinsmeldung wurden keine weiteren Probleme (mehr) festgestellt. Sie kénnen die offizielle Vereinsmeldung nun fertig stellen und sich vom
System abmelden.

Fertigstellen und abmelden
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