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KALENDER EINRICHTEN & 
SHORTCODES ERSTELLEN 
Leitfaden  
Version 1.0 | 14.06.2022 
 
Dieser Leitfaden beschreibt, wie die Kalendervoreinstellungen importiert und die Kalenderausgabe für 
Vereinswebsites konfiguriert werden kann. Dies ist insbesondere für Websites interessant, die vor April 
2022 eingerichtet wurden. Seitdem ist diese Konfiguration standardmäßig bei allen neuen Websites 
hinterlegt. 

Teil 1: SPORTUNION Voreinstellungen importieren 
1. Lade die SPORTUNION-Voreinstellungen unter website.sportunion.at/hilfe/#kalender-konfigurieren 

herunter: 
 
SPORTUNION Voreinstellungen  
(Sollte die Datei angezeigt statt als Download angeboten werden, klicke rechts und wähle “Seite 
speichern unter…”.) 
 

2. Logge dich bei deiner Website ein und navigiere zu Kalender > Einstellungen > Import/Export (nicht 
zu verwechseln mit Kalender > Import/Export)) 

 
 

https://sportunion.at/service/marketing-kommunikation/sportunion-vereins-website/hilfe/#kalender-konfigurieren
https://sportunion.at/wp-content/uploads/20220124_mec_options-SPORTUNION-Standard-Einstellungen.json
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3. Du kannst die Einstellungen anpassen – fürs Erste sollten die SPORTUNION-Einstellungen aber 
passen. 

Teil 2: Kategorien anpassen 
 
 

4. Wenn du Sportangebote auf deiner Website darstellst, lege unter Kalender > Kategorien eine 
zusätzliche Kategorie “Veranstaltungen” an. Damit kannst du später filtern, ob im Kalender 
Sportangebote, Veranstaltungen oder beides ausgegeben werden sollen. Natürlich kannst du 
auch weitere Kategorien anlegen. 
 

 
 
Mehr dazu erfährst du im Hilfebereich unter Website Hilfebereich: Sportangebote in den 
Kalender integrieren  
 

Teil 3: Ausgabe des Kalenders auf deiner Website / 
Shortcodes konfigurieren 
 

Ganzer Kalender unter einem eigenen Menüpunkt 
Standardmäßig gibt es bei allen vor April 2022 eingerichteten Websites den Menüpunkt Aktuelles > 
Termine.   

https://sportunion.at/service/marketing-kommunikation/sportunion-vereins-website/hilfe/#sportangebote-kalenderintegration
https://sportunion.at/service/marketing-kommunikation/sportunion-vereins-website/hilfe/#sportangebote-kalenderintegration
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Auf dieser Seite soll nun der neue Kalender ausgegeben werden, was dann so aussehen wird: 
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Teil a) Erstellung des Shortcodes „Ganzer Kalender – Archivseite“ 
 

1. Navigiere zu Kalender > Shortcodes 
2. Klicke „Shortcode hinzufügen“ 
3. Gib einen Namen ein, z.B. „Ganzer Kalender – Archivseite“ 
4. Wähle „Ganzer Kalender“ 

 
5. Wähle den Stil „Clean“ oder „Novel“ 
6. Wähle, wie sich Veranstaltungen öffnen sollen (Neues Fenster oder aktuelles Fenster ist empfohlen) 

 
7. Wähle, ob vergangene Events inkludiert werden sollen 
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8. Dein Shortcode wird erstellt und kann kopiert werden.  
 

 
FAQ: Es wird nichts angezeigt. Was soll ich tun? 
Probiere die Schritte noch einmal. Das passiert nur beim allerersten Shortcode, der erstellt wird, hin 
und wieder.  
 

9. Wir empfehlen, den neu angelegten Shortcode weiter zu bearbeiten. Schließe dazu das Fenster und 
klicke beim erstellten Shortcode auf „Bearbeiten“. 
 

 
10. Lege die Einstellungen wie folgt fest: 

„Normale Labels anzeigen“ sollte aktiviert sein!  
„Lokale Zeit anzeigen“ deaktivieren. 
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11. Lege später (wenn Events erstellt wurden) optional unter „Filteroptionen“ einen Filter an, um z.B. nur 

bestimmte Kategorien auszugeben: 

 
12. In der rechten Spalte kannst du das Suchformular konfigurieren.  

 

Teil b) Ausgabe des Shortcodes auf der Website 
13. Öffne die bestehende Seite „/termine“. Falls diese nicht mehr existiert, lege eine neue Seite an. 
14. Passe die Seite wie folgt an: 

a. Benenne diese ggf. in „Termine & Veranstaltungen“ um, ändere auch die URL („/termine-
events“) 

b. Füge eine Überschrift 1 „Termine & Veranstaltungen“ ein. Zentriere diese am besten. 
c. Füge ein „Modern Events Calendar“-Element hinzu (Variante 1). Sollte dieses nicht sichtbar 

sein, kopiere einfach den Shortcode des zuvor erstellten Shortcodes in ein Textfeld (z.B. 
[MEC id="314"]). (Variante 2) 
 
 
Variante 1: Mit dem Content-Builder-Element „Modern Events Calendar“ 
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Variante 2 - Shortcode direkt einfügen: (Kopieren von Kalender > Shortcodes) 

 
15. Passe ggf. die Einträge in deinem Menü an. Fertig! 

 

Rasterdarstellung auf der Startseite 
 
Diesen Block kannst du auf der Startseite ergänzen, um deine nächsten Termine & Events darzustellen.  
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Teil a) Erstellung des Shortcodes „Rasteransicht 3×2 Startseite“ 
 

1. Erstelle unter Kalender > Shortcodes einen neuen Shortcode 
2. Beim Namen wählst du „Rasteransicht 3×2 Startseite“ 
3. Wähle „Rasterdarstellung“ und im nächsten Schritt „Minimal“ 

  
4. Die nächsten Schritte führst du wie weiter oben unter (Teil a) Erstellung des Shortcodes „Ganzer 

Kalender – Archivseite“) durch. 
5. Konfiguriere den Shortcode jedenfalls noch wie folgt: 
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Teil b) Ausgabe des Shortcodes auf der Website 
 
Auf der Startseite fügst du 3 Elemente ein: 
 

 Zwischen-Überschrift „Termine & Veranstaltungen“ 
 Kalender-Shortcode 
 Button, der zur Archivseite verlinkt (z.B. wie oben eingerichtet, /termine-events) 
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Rasterdarstellung neben den News 
Dieser Kalender wird neben jedem News-Eintrag angezeigt: 
 

 
 
 

Erstellung des Shortcodes 
 
Lege wie oben einen Shortcode „Rasteransicht News-Seitenleiste“ an. Die Konfiguration sollte wie folgt 
sein: 
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Festlegen der Ausgabe im Widget 
 

1. Navigiere zu Design > Widgets 
2. Ziehe das Element „Modern Events Calendar“ in die „News-Seitenleiste“  

 

 
 

3. Vervollständige die Konfiguration (Titel, Shortcode wählen) – speichern – fertig! 
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