@ Stundenausmall: 38,5 Std./Woche

@ Standort: Linz

Befristung: unbefristet

Die SPORTUNION Oberdsterreich sucht eine engagierte Personlichkeit als Unterstiitzung der Geschiftsfithrung und zur
Verstarkung des Teams. Sie méchten Teil des grofdten Sportdienstleisters in Oberdsterreich mit tiber 750 Mitgliedsver-
einen werden? Sie haben Interesse an einer abwechslungsreichen Tatigkeit? Dann stellen Sie sich Ihrer nachsten beruf-
lichen Herausforderung und bewerben Sie sich!

DAS ERWARTET SIE:

® Sie sind erste Ansprechperson nach innen und auBen

- die informative Drehscheibe und kommunikative
Schnittstelle des Teams

Sie unterstitzen die Geschaftsfihrung und das Team
in samtlichen administrativen Belangen und im
laufenden Projektgeschaft

Sie sind zustandig fur Stammdatenpflege und
allgemeine Administrationstatigkeiten

Sie sind hauptverantwortlich fir die Verwaltung des
Blros und der Sportstatten

Sie tragen aktiv zur kontinuierlichen Verbesserung von
Prozessen bei

DAS BIETEN WIR IHNEN:

Wir bieten eine Vollzeitanstellung (38,5 Wochenstunden) mit Dienstort in Linz und einem Gehalt ab € 2.100, -
EUR brutto. Bereitschaft zur Uberbezahlung bei entsprechender Berufserfahrung und Qualifikation ist gegeben. [

Einen sicheren und langfristigen Arbeitsplatz

Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit
Ein modernes Arbeitsumfeld mit Benefits in einer pro-
fessionellen Organisation

Ambitioniertes und motiviertes Team in einem wert-
schatzenden Umfeld

Maéglichkeiten zur Weiterbildung

Offenes und kollegiales Betriebsklima

DAS BRINGEN SIE MIT:

AuBerst kontaktfreudige und freundliche
Persdnlichkeit mit guten Umgangsformen
Serviceorientiertes Verhalten

Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit, Teamfahigkeit
und Selbstorganisation

Kaufmannische Berufserfahrung im Dienstleistungs-
sektor

Interesse zur proaktiven Mitarbeit in allen Bereichen
Hohe Selbstorganisation und Verlasslichkeit

Sehr gute MS Office Kenntnisse und allg.
PC-Anwenderkenntnisse

MITARBEITEREVENTS
AUS- UND WEITERBILDUNG

ZUSCHUSS FUR RESTAURANTS UND LEBENSMITTEL

NUTZUNG VON SPORTLICHER INFRASTRUKTUR

Die letztgiiltige Gehaltsvereinbarung treffen wir im Rahmen eines personlichen Gespraches.

Sind Sie interessiert an einer herausfordernden Position mit viel Gestaltungsmadglichkeiten, ™
Eigenverantwortung und flexiblen Arbeitszeiten? Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen

per E-Mail an bewerbung@sportunionooe.at.

Wir bewegen Menschen

Sport ist Vielfalt. Wir wertschdtzen und begrtifsen daher alle Bewerbungen — unabhdngig von Geschlecht, Nationalitdt, ethnischer Herkunft, Religion, Behinderung,
Alter sowie sexueller und geschlechtlicher Identitdt.




