S l: O lq —|— SPORTUNION Niederdsterreich
Dr. Adolf Scharf StraBe 25, 3100 St. Polten
UnNnion Telefon: +43 2742 / 205 , Fax: +43 2742 /20518

E-Mail: office.noe@sportunion.at
ZVR-Zahl: 614482621
sportunion.at/noe ca—

ABRECHNUNGS-RICHTLINIEN

Kurziibersicht Projekte

B PRAE, Honorarnote: Sport Austria-Vorlage Stand 12/2022 verwenden; (hier zu finden)
Projekte KiGeBe & JuGeBe: pro Ubungsleiter-Einheit werden max. 30 Euro geférdert;
e Kkorrektes Ausfullen der PRAE: SPORTUNION erklart - Wie fulle ich eine PRAE aus

e beiselbst ausgestellten HN: Bestatigung durch Empfangerin, dass selbst fir die
Versteuerung und Abfuhrung von Sozialversicherungsbeitragen Sorge getragen wird.

B Rechnung: kaufméannische Original-Rechnung, kein Scan, keine Kopie, keine Pauschalen
e Mietrechnungen: Rechnungsnummer, detaillierte Stunden- und Preisaufstellung

B Rechnungen haben auf den offiziellen Vereinsnamen zu lauten (Vereinsname It. ZVR)

B |eistungszeitraum und Rechnungsdatum aus dem jeweiligen Projektjahr

D Bei elektronisch vorliegenden Rechnungen (pdf, Online-Bestellung, elektronische Buchung):
handschriftlicher Richtigkeitsvermerk und Datum (Wortlaut Richtigkeitsvermerk: Dieser Beleg
wird/wurde bei keinem anderen Férderungsgeber zur Abrechnung vorgelegt und nicht durch
Dritte Gbernommen.)

B® Vereinsstempel und Funktionarsunterschrift auf Rechnung

B Bei Barzahlung einer Rechnung: handschriftlicher Bar-Zahlungsvermerk des Verkaufers
(Zahlungsdatum, Verkauferstempel)

B Zahlungsfluss ist vollstandig nachzuweisen

» Bank: Kontrolle IBAN It. Rechnung mit Uberweisung durch:
o Kopie Auftragsbestatigung (Durchfihrungsbestatigung/Datentragersatz der Bank)
o Kopie Kontoauszug oder Umsatzliste (Konto hat auf den ordentlichen Vereinsnamen zu
lauten)
=  Umsatzliste mit Kontostand per/Gutschriften/Lastschriften/neuer Kontostand
e Kassa: Kopie des Kassabuchs
Angabe des Vereinsnamens
Kein Kassaminus
Jede Einnahme/Ausgabe mit eigener fortlaufender, chronologischer Belegs-Nr.
Angabe Zeitraum/Wirtschaftsjahr
Monatlicher Anfangsbestand/Endbestand
Laufender Saldo
Kein Schwarzen moglich (jede Bewegung muss ersichtlich sein)
Mit Vereinsstempel und Funktionarsunterschrift auf Richtigkeit bestatigt
e Privatzahlung ist grundsatzlich zu vermeiden; sofern vom Vereinsmitglied die Rechnung
vorab gezahlt wurde, soist auch diese Zahlung lickenlos nachzuweisen inkl. der
Uberweisung vom Verein an das Vereinsmitglied
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https://sportunion.at/noe/vereinsfoerderung/#1603354861220-2b1b8dbf-3d03
https://www.youtube.com/watch?v=N2VuURUsTs0

